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Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  09.11.2012
	№ 6295


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Бор Нижегородской области, в аренду»




В соответствии с Федеральным законом РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом РФ от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  администрация городского округа             г. Бор постановляет:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Бор Нижегородской области, в аренду».

2.Департаменту имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор предоставлять муниципальную услугу  по предоставлению муниципального имущества в аренду в соответствии с настоящим регламентом.

3.Общему отделу администрации городского округа г. Бор (Ю.Г.Зырянов ) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете "Борская правда" и  размещение на официальном сайте www.borcity.ru.

	Глава администрации
	А.В. Киселев

	Е.Л.Коцюба

91454
	


Утвержден

постановлением администрации

городского округа г.Бор

от 09.11.2012 № 6295

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Бор Нижегородской области, в аренду"

Раздел I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее – регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению имущества муниципальной собственности администрации городского округа город Бор Нижегородской области в аренду (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность административных процедур и действий при предоставлении в арендное пользование имущества городского округа город Бор Нижегородской области.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления имущества муниципальной собственности городского  округа город Бор Нижегородской области в аренду.

Под муниципальным имуществом городского округа город Бор Нижегородской области - недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности городского округа город Бор Нижегородской области (за исключением жилых помещений и земельных участков) (далее – муниципальное имущество).

Предоставление земельных участков в аренду осуществляется в соответствии общими положениями Земельного Кодекса Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются:

- любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы и формы собственности; 

-физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.

1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Бор Нижегородской области в лице Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Департамент).

Почтовый адрес Департамента: Нижегородская область, г.Бор, ул.Ленина, д.97;

телефон: 831 59 9-05-25; телефон/факс: 831 59 9-11-01, 

адрес электронной почты Департамента: dizo@adm.bor.nnov.ru.

Официальный адрес Интернет-сайта администрации городского округа город Бор –www.borcity.ru;

Официальный адрес Интернет-сайта торгов: www.torgi.gov.ru
Официальное печатное издание: газета «Борская правда»

График работы Департамента:

    понедельник – пятница:   8-00 - 17-00

    обеденный перерыв: 12.00 – 13.00

Специалист Департамента, ответственный за прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет прием заявителей, претендующих на получение муниципальной услуги в каб.№ 203.

Специалист Департамента, ответственный за предоставление услуги (далее – специалист Департамента) осуществляет прием заявителей в каб.№ 208  в соответствии со следующим графиком:

    понедельник           8-00 - 12-00

    вторник               8-00 - 12-00

    среда                 неприемный день

    четверг               8-00 - 12-00

    пятница               8-00 - 12-00

1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме – по телефону к специалисту Департамента или при личном приеме к специалисту Департамента;

в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

в электронной форме – по электронной почте

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

1.3.3. Сведения об организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Нижегородской области – место нахождения: 603005, г. Нижний Новгород, ул. Минина, 20, тел. (831) 416-2239, 416-2206, 439-0111; Web-адрес: http://www.r52.nalog.ru (далее – налоговый орган)

Управление Федеральной антимонопольной службы по Нижегородской области –место нахождение: 603000, г.Нижний Новгород, пл.Горького, 6, тел.(831) 430-03-55, адрес электронной почты: to52@fas.gov.ru  (далее – антимонопольный орган)

1.3.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги Департамента размещается следующая информация:

извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст административного регламента (полная версия на Интернет-сайте);

форма заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

местоположение, график (режим) работа Департамента;

режим приема граждан специалистами;

основания для отказа в передаче имущества в аренду ;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.4. Порядок получения консультации (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, оказывающими муниципальную услугу, бесплатно.

1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.3. Консультации предоставляются при личном обращении, телефона или электронной почты.

Раздел II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ город Бор Нижегородской области, в аренду»

 2.2.Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу – Администрация городского округа город Бор Нижегородской области в лице Департамента.

  2.3. Муниципальная услуга оказывается специалистами.

2.4.Предоставление муниципального имущества включает в себя следующие подуслуги:

2.4.1 Предоставление муниципального имущества путем заключения договора аренды муниципального имущества:

2.4.1.1. по результатам проведения торгов (аукционов, конкурсов);

2.4.1.2. без проведения торгов в следующем порядке:

-посредством предоставления муниципальной преференции;

-в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон о конкуренции)
2.4.1.3. согласование передачи в аренду муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Предприятия) или на праве оперативного управления за муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Учреждения).

2.4.2. В случае, если предоставление муниципального имущества городского округа город Бор Нижегородской области в аренду предполагается в целях, указанных в части 1 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", исполнение муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Нижегородской области.

При аренде объектов, относящихся к муниципальной собственности городского округа город Бор Нижегородской области и являющихся памятниками истории и культуры, дополнительно оформляется охранное обязательство арендатора.

2.4.3. При предоставлении муниципальной услуги Департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.5. Описание результата предоставления муниципальной  услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды муниципального имущества;

-согласование передачи муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, в аренду;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги:

не должен превышать 80 календарных дней со дня принятия заявления и документов при предоставлении муниципального имущества по результатам торгов;

 не должен превышать 50 календарных дней со дня принятия заявления и документов при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов; при согласовании предоставления муниципальной преференции с антимонопольным органом – не более 4х месяцев.

2.6.2. Срок согласования передачи в аренду муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении у Предприятий или оперативном управлении Учреждений:

- не должен превышать 30 календарных дней со дня получения заявления и всех и необходимых документов, в случае принятия решения о передаче имущества с торгов;

- не должен превышать 4 месяцев со дня получения заявления и всех необходимых документов при предоставлении муниципальной преференции.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ ("Российская газета", 8 декабря 1994 года, N 238-239, "Российская газета", 6-8, 10 февраля 1996 года, N 23-25, 27);

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции"  ("Российская газета", 27 июля 2006 года, N 162);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, № 31, ст.4006; Российская газета № 164, 31.07.2007 г.);

-Федеральный Закон от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов РФ или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» (Собрание Законодательства РФ, 28.07.2008, № 30 (ч.1), ст.3615);

-Федеральный закон от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (Собрание Законодательства РФ. 2005. N 30 (ч. I). Ст. 3105

-  Федеральный закон от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" ("Российская газета", 29 июня 2002 года, N 116-117);

- Федеральный Закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (Российская газета, № 148-149, 06.08.1998 г.; Собрание Законодательства РФ;

-Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – Правила проведения торгов) («Российская газета», № 37, 24.02.2010);

-Решение Совета депутатов городского округа г.Бор от 31 мая 2011 г № 44 «О принятии положения об осуществлении права муниципальной собственности городского округа город Бор Нижегородской области» («Борская правда», № 83(14549), 8.06.2011);

-Решение Совета депутатов городско округа г.Бор от 10 декабря 2010 г. № 86 «Об изменении наименования Комитета по управлению муниципальным имуществом Борского района и утверждения положения о Департаменте имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области» (документ опубликован не был);

- постановление администрации городского округа город Бор Нижегородской области от 16 сентября 2011 года N 4150 "Об утверждении Положения о о предоставлении муниципального имущества городского округа город Бор Нижегородской области в аренду" ("Борская правда», № 123-124 (14389-14590);

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления заявителя, которое возможно представить при личном обращении в Департамент, посредством почтовой, факсимильной, телеграфной связи, электронной почты.

Форма заявления представлена в Приложении № 1 к  регламенту.

Форма заявления от заявителя, претендующего на предоставление муниципальной преференции, представлена в Приложении № 2.

Форма заявления о согласовании передачи муниципального имущества в аренду -  в Приложение № 3 к регламенту.

2.8.1. При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

В случае обращения представителя заявителя с запросом посредством почтовой, факсимильной, телеграфной связи, копия документа, подтверждающего его полномочия, представляется одновременно с запросом.

В случае обращения представителя заявителя с запросом в электронном виде, отсканированная копия документа, подтверждающего его полномочия, представляется одновременно с запросом.

2.8.2. Заявление заявителя в Департамент о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Департаменте имущества г.Бор в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  2.8.3. Заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества регистрируются  в приемной Департамента (каб. № 203) в порядке общего делопроизводства в  день его поступления.

2.8.4. Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной  услуги не должно превышать  15 мин.

Продолжительность приема заявителя специалистами Департамента имущества, осуществляющими прием документов при подаче заявления о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителями.

2.9.1. Заявителем, претендующим на заключение с ним договора аренды муниципального имущества по результатам торгов в Департамент представляется:

1) юридическими лицами:

-заявка на участие в аукционе - 2 экземпляра (Приложение № 4);

-соглашение о задатке- 2 экземпляра (Приложение № 5);

-копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная подписью руководителя и печатью организации – 1 экземпляр;

копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью руководителя и печатью организации – 1 экземпляр;

копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью организации -1 экземпляр;

заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия руководителя организации -1 экземпляр;

надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем организации с копией паспорта представителя -1 экземпляр;

подписанная заявителем опись представляемых документов – 2 экземпляра.

2) индивидуальными предпринимателями:

-заявка на участие в аукционе - 2 экземпляра (Приложение № 4);

-соглашение о задатке- 2 экземпляра (Приложение № 5);

-копия свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенная подписью и печатью предпринимателя -1 экземпляр;

 -копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью и печатью предпринимателя -1 экземпляр;

копия паспорта;

-надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предпринимателя с копией паспорта представителя -1 экземпляр;

-документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка на счет Организатора аукциона (на р/счет 40302810042110000009 в Волговятском банке Сбербанка РФ, ИНН 5246009813 КПП 524601001 к/с 30101810900000000603, Получатель платежа: Департамент финансов администрации городского округа город Бор (департамент имущества администрации городского округа г.Бор л.с. 403366002001);

-подписанная заявителем опись представляемых документов – 2 экземпляра.

2.9.2. Заявителем, претендующим на заключение с ним договора аренды муниципального имущества без проведения торгов в Департамент представляется:
1) юридическими лицами:

- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (заверенная подписью руководителя и печатью предприятия (организации) – 1 экземпляр;

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная подписью руководителя и печатью предприятия (организации)) - 1 экземпляр;

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации) - 1 экземпляр;

- заверенная копия документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации) -1 экземпляр;

- надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предприятия (организации) с копией паспорта представителя - 1 экземпляр;

- подписанная заявителем опись представляемых документов - 2 экземпляра.

2) индивидуальными предпринимателями:
- копия свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (заверенная подписью и печатью предпринимателя) - 1 экземпляр;

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная подписью и печатью предпринимателя)- 1 экземпляр;

- копия паспорта;

- надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предпринимателя с копией паспорта представителя 1 экземпляр;

- подписанная заявителем опись представляемых документов - 2 экземплярах.

2.9.3. Заявителем, являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, претендующим на заключение договора аренды муниципального имущества в Департамент представляется:

-документы, указанные в п.2.9.1, а также

   - сведения о среднесписочной численности работающих – 1 экземпляр;

- бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату – 1 экземпляр.
2.9.4. Заявителем, претендующим на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду кроме документов, указанных в п.2.9.2 или 2.9.3, в соответствии со ст.20 Закона о конкуренции дополнительно представляются:

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.9.5.  Для принятия решения о согласовании предоставления муниципальной услуги Предприятием представляются:

-заявление по установленной форме;

-копия свидетельства о государственной регистрации права хозяйственного ведения или оперативного управления – 1 экземпляр;

-информацию от органов по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации об объекте аренды с экспликацией, поэтажным планом, данными о коэффициенте износа здания, а также кадастровый паспорт объекта аренды (в случае заключения договора аренды на срок более одного года);

-документы, подтверждающие возможность заключения договора аренды без проведения торгов, в случае, если передача имущества в аренду в соответствии с частями 1,3 статьи 17.1 Закона о конкуренции предполагается без проведения торгов.

2.9.6. Для принятия решения о согласовании предоставления муниципальной услуги Учреждением представляются:

-копия свидетельства о государственной регистрации оперативного управления – 1 экземпляр;

-информацию от органов по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации об объекте аренды с экспликацией, поэтажным планом, данными о коэффициенте износа здания, а также кадастровый паспорт объекта аренды (в случае заключения договора аренды на срок более одного года); 

-сведения о движимом имуществе (с указанием его характеристик –балансовой, остаточной стоимости, % износа и т.д);

-документы, подтверждающие возможность заключения договора аренды без проведения торгов, в случае, если передача имущества в аренду в соответствии с частями 1,3 статьи 17.1 Закона о конкуренции предполагается без проведения торгов;

2.10. Департамент не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе не предусмотренной настоящим регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.11.  В рамках межведомственного информационного взаимодействия Департаментом в налоговом органе запрашиваются:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

 -выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Заявитель вправе предоставить указанные документы в Департамент по собственной инициативе. 

2.12. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Основания для отказа в приеме документов.

2.13.1. Основанием для отказа в приеме документов для получения муниципальной услуги является: 

-предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения,  а также неточности, ошибки, не позволяющие однозначно истолковать содержание документа;

- текст заявления либо документов, приложенных к нему, не поддается прочтению

-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.14. Перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в случае передачи в аренду муниципального имущества без проведения торгов, являются:

-непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пунктах 2.9.2 -2.9.4 настоящего регламента;

- отсутствие условий, предусмотренных ст.17.1 Закона о конкуренции, для предоставления муниципального имущества без торгов. 

- принятие Департаментом имущества г.Бор решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд;

-проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица/индивидуального предпринимателя, решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.

-объект, подлежащий предоставлению в аренду, не является муниципальной собственностью городского округа город Бор; 

-  в заявлении не указаны наименование, назначение и адрес объекта, не определены номера помещений, их площадь, а в случае если объектом аренды является часть помещения, не  идентифицирован объект аренды.

2.14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (допуске заявителя к участию в торгах) являются:

- нахождение заявителя в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»,

- к заявке не приложены документы, указанные в пункте 2.9.1 регламента;

- объект, подлежащий предоставлению в аренду, не является муниципальной собственностью городского округа город Бор Нижегородской области; 

- в заявлении заявителя не указаны наименование, назначение и адрес объекта, не определены номера помещений, их площадь, а в случае если объектом аренды является часть помещения, не  идентифицирован объект аренды;

- несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации;

- подача заявки лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

-подача заявки после окончания установленного срока приема заявок;

- невнесение задатка либо неподтверждение поступления в установленный срок задатка на счет Организатора аукциона.

2.14.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам проведенных  торгов являются:

-заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;

-отказ организатора торгов от заключения договора с победителем конкурса в случаях, установленных п.93 Правил проведения торгов.

2.14.4. Основаниями для отказа в согласовании передачи муниципального имущества в аренду Предприятием являются:

-непредставление Предприятием документов, предусмотренных пунктом 2.9.5 регламента;

-наличие неполной и (или) недостоверной информации в представленных документах;

-неэффективное использование Предприятием имущества, закрепленного в его хозяйственное ведения, в том числе при недобросовестном исполнении Предприятием функций арендодателя по действующим договорам аренды имущества, закрепленного в его хозяйственное ведение или оперативное управление;

-лишение Предприятия-заявителя возможности осуществлять уставную деятельность;

-отказ Федеральной антимонопольной службы в согласовании предоставления муниципальной преференции.

2.14.5 Основаниями для отказа в согласовании передачи муниципального имущества в аренду Учреждениями являются:

-непредставление Учреждением документов, предусмотренных пунктом 2.9.6 регламента;

-наличие неполной и (или) недостоверной информации в представленных документах;

-неэффективное использование Учреждением имущества, закрепленного в его оперативное управление, в том числе при недобросовестном исполнении Учреждением функций арендодателя по действующим договорам аренды имущества, закрепленного в его оперативное управление;

-лишение Учреждения-заявителя возможности осуществлять уставную деятельность.

2.14.6. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства являются:

- несоответствие потенциального арендатора условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- отказ Федеральной антимонопольной службы в согласовании предоставления муниципальной преференции.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.15 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15.1.Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

2.15.2.При заключении договора аренды за пользование муниципальным имуществом уплачивается арендная плата.

2.16.   Требования к помещениям:

    2.16.1. Здание, в котором размещается Департамент (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.16.2. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста Департамента с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.16.3 Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


  2.16.4. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема, контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет - сайта органов местного самоуправления городского округа город Бор с указанием раздела и электронной почты Департамента;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.17. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления заявления  в Департамент  по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном  Интернет-сайте администрации городского округа город Бор Нижегородской области.

2.17.1. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Административные процедуры

3. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги:
3.1. прием и регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги (1 календарный день); 

3.2.  рассмотрение заявления заявителя специалистами Департамента имущества (5 календарных дней);

3.3 формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (15 календарных дней);

3.4. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении (10 календарных дней);

3.5.  организация и проведение аукциона (торгов) и определение победителя торгов (35 календарных дней);

3.6. заключение договора аренды по результатам проведения торгов (15 календарных дней);

3.7.заключение договора аренды без проведения торгов (15 календарных дней).

3.8. согласование передачи в аренду муниципального имущества Предприятиями или Учреждениями (30 календарных дней);

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 7 к регламенту.  

3.1. Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Департамент заявления заявителя, оформленного в соответствии с Приложением № 1, Приложением № 2 либо Приложением № 3 к настоящему регламенту.

В случае обращения заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги посредством проведения торгов к заявлению должны быть приложены документы, указанные в п.2.9.1 настоящего регламента (за исключением заявки на участие в аукционе и соглашения о задатке).

В случае обращения заявителя, являющегося субъектом малого и среднего предпринимательства или организации, образующей инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, претендующего на получением муниципальной услуги, к заявлению, указанному в Приложении № 1 должны быть приложены документы, указанные в п.2.9.1,  а также в п.2.9.3 настоящего регламента.

В случае обращения заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги посредством предоставления муниципальной преференции к заявлению должны быть приложены документы, указанные в п.2.9.4 настоящего регламента.

3.1.2. Заявление может поступить в Департамент:

- при личном обращении заявителя;

- в виде почтового отправления;

-сообщения по электронной почте или факсимильной связью (при переходе на предоставление муниципальной услуги в электронный вид).

Прием заявителя при личном обращении  осуществляется специалистом Департаментом, ответственным за регистрацию заявлений, который производит регистрацию заявлений в электронную базу данных регистрации, присваивает им регистрационный номер, дату и направляет на рассмотрение директору Департамента имущества г.Бор.

Максимальное время прохождения процедуры не должно превышать 15 минут.

Прием запроса заявителя в виде почтового отправления осуществляется специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, который в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса в Департамент ставит входящий номер и текущую дату на запросе заявителя и передает директору Департамента для назначения ответственного исполнителя.

Результатом данной административной процедуры будет являться прием и регистрация запроса заявителя и передача запроса директору Департамента имущества г.Бор  (1 календарный день).

3.2. Рассмотрение заявления заявителя специалистами Департамента.

3.2.1. Директор Департамента рассматривает поступившее заявление и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Департамента).

3.2.2. Специалист Департамента:

-осуществляет проверку представленных заявителем сведений на соответствие критериям, определенным ст.17.1. Закона о конкуренции и устанавливает возможность передачи муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

-проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью муниципального образования городской округ город Бор Нижегородской области;

-в случае обращения за получением муниципальной услуги субъектом малого и среднего предпринимательства,  устанавливает является ли заявитель субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

-устанавливает необходимость направления ходатайства в антимонопольный орган для получения согласования антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции;
-рассматривает документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-проверяет соответствие представленных заявления и документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

 тексты документов написаны разборчиво

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; наименование юридического лица без сокращения, место нахождение юридического лица

 в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

 документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок исполнения  административной  процедуры – 5 календарных дней.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

3.3.1. Данная административная процедура выполняется в случае, если заявителем не представлена Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

В рамках межведомственного взаимодействия указанные документы запрашиваются в налоговом органе.

Срок выполнения данной административной процедуры – 15 календарных дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является  наличие всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По итогам рассмотрения поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист Департамента принимает одно из следующих решений:

1) о предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование посредством проведения торгов;

2) о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов:

-в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Закона о   конкуренции;

-посредством предоставления муниципальной преференции.

3) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.14.1 настоящего регламента, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

3.4.3. При принятии решения о предоставлении муниципального имущества в аренду специалист Департамента:

- готовит проект постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области о предоставлении муниципального имущества посредством проведения торгов и направляет его на согласование и подпись главе администрации городского округа город Бор Нижегородской области – в случае предоставлении имущества посредством проведения торгов;

- готовит проект распоряжения Департамента– в случае предоставления имущества без проведения торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Закона о   конкуренции;

- готовит и  направляет ходатайство в антимонопольный орган с пакетом документов, сформированным в соответствии со ст. 20 Закона о конкуренции - в случае предоставления муниципального имущества путем предоставления муниципальной преференции;

- осуществляет подготовку пакета документов для заказа отчета об оценке рыночного размера арендной платы (срок выполнения работ по оценке и предоставления отчета оценочными организациями определяется договором между администрацией городского округа город Бор и такими организациями).

Срок административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в ее предоставлении не должен превышать 10 календарных дней.

3.5. Организация и проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

3.5.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является принятое решение о предоставление муниципального имущества посредством проведения торгов.

3.5.2. Специалистом Департамента имущества разрабатывается конкурсная документация или документация об аукционе, которая утверждается распоряжением Департамента и размещается на официальном интернет-сайте торгов не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

3.5.3. Основанием для участия в торгах (аукционе, конкурсе) на право заключения договора аренды муниципального имущества является заявка на участие в аукционе (конкурсе) с приложением документов, предусмотренных аукционной (конкурсной) документацией.

3.5.4. Торги на право заключения договоров аренды в форме аукциона или конкурса проводятся в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 11 февраля 2010 г., регистрационный N 16386).

Организатором торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества является Департамент (далее – Организатор).

Аукционная (конкурсная) комиссия, осуществляющая проведение торгов, утверждается постановлением администрации городского округа город Бор Нижегородской области.

3.5.5. Результат проведения торгов оформляется протоколом об итогах торгов, который подписывается всеми членами аукционной (конкурсной) комиссии и победителем торгов.

Указанный протокол подлежит опубликованию на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Максимальный срок для исполнения указанной процедуры не должен превышать 35 календарных дней.

3.6. Заключение договора аренды по результатам проведения торгов.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола аукциона.

3.6.1. Специалист Департамента  по истечении 10 календарных дней с даты подписания протокола аукциона готовит проект договора аренды и направляет его на согласование и подпись директору Департамента либо в его отсутствие заместителю директора (далее -Уполномоченное лицо).

3.6.2. После подписания договора аренды Уполномоченным лицом, договор направляется специалисту Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги для подписания договора победителем торгов.

Договор аренды муниципального имущества должен быть заключен между Департаментом и победителем торгов по истечении 10 дней с момента подписания итогового протокола торгов.

3.6.3. Договор аренды оформляется не менее, чем в трех  экземплярах (по количеству равному числу участников, один экземпляр при необходимости – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, один – остаётся в деле).

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды, после чего выдаются арендатору под роспись.

3.6.4. В случае, если победитель торгов отказался от  подписания договора либо при возникновении обстоятельств, установленных пунктом 93 Правил проведения торгов, организатор торгов обязан отказаться от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, который подписывается членами аукционной комиссии  в двух экземплярах и размещается организатором торгов на официальном сайте торгов в течение  дня следующего после дня подписания протокола.

3.6.5. На основании протокола об отказе в заключении договора специалист  Департамента имущества подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом процедуры является заключение договора аренды либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет – 15 календарных дней.

3.7. Заключение договора аренды по результатам принятия решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов.

3.7.1. На основании распоряжения Департамента о передаче муниципального имущества в аренду без проведения торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Закона о   конкуренции специалист Департамента имущества осуществляет подготовку проекта договора аренды и направляет его на согласование и подпись Уполномоченному лицу Департамента имущества г.Бор.

Договор аренды без проведения торгов при предоставлении муниципального имущества в исключительных случаях, предусмотренных ст.17.1 Закона о конкуренции заключается в течение 15 дней с момента изготовления независимым оценщиком отчета  о рыночной стоимости размера арендной платы.

3.7.2. Подготовка проекта договора аренды в случае направления согласования в антимонопольный орган осуществляется после получения Департаментом согласия антимонопольного органа о предоставлении муниципального имущества посредством предоставления муниципальной преференции.

Договор аренды без проведения торгов при согласовании предоставления муниципальной преференции с антимонопольным органом заключается в срок не превышающий 4 месяцев со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
3.7.3. После подписания договора аренды Уполномоченным лицом, специалист  Департамента извещает заявителя по телефону о необходимости подписания проекта договора.

3.7.4.В случае неявке заявителя для подписания договора в течение 3-х дней с момента извещения по телефону специалист Департамента направляет заявителю письмо с приложением проекта договора.

3.7.5.После подписания заявителем проекта договора специалист Департамента присваивает договору номер, делает соответствующую запись в журнале регистрации договоров и под роспись выдает договор заявителю.

Заявитель расписывается в получении документов в книге регистрации договоров.

3.7.6.В случае не подписания заявителем договора аренды, специалист Департамента подготавливает уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.8. Согласование передачи в аренду муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении у Предприятий и оперативном управлении Учреждений.

3.8.1.Решение по вопросу передачи в аренду недвижимого имущества,  находящегося в хозяйственном ведении или оперативном управлении принимается Предприятием либо Учреждением с предварительного согласия Департамента в письменной форме.

3.8.2.Для получения согласия на передачу в аренду недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в Департамент представляются: 

- Предприятием – документы, указанные в п.2.9.5 настоящего регламента;

-Учреждением – документы, указанные в п.2.9.6 настоящего регламента.

3.8.3.Департамент в течение тридцати рабочих дней со дня получения заявления и перечисленных документов принимает решение:

- о согласовании передачи в аренду муниципального имущества;

- о направлении ходатайства в антимонопольный орган;

- об отказе в согласовании передачи имущества, закрепленного за Предприятием, в аренду.

3.8.4. При согласовании передачи в аренду муниципального имущества Департамент извещает Предприятие или Учреждением в письменном виде о принятом решении, которое содержит:

– указание способа заключения договора аренды;

– местонахождение и площадь передаваемого в аренду имущества;

– цель передачи имущества в аренду;

– срок, на который имущество передается в аренду;

– иные условия, кроме размера арендной платы, подлежащие включению в конкурсную документацию, в случае если заключение договора аренды осуществляется по результатам проведения конкурса.

3.8.5. При наличии оснований для отказа в согласовании передачи муниципального имущества, указанных в п.2.14.4 (для Предприятия) либо в п.2.14.5 (для Учреждения) настоящего регламента, заявителю направляется уведомление об отказе в согласовании передачи муниципального имущества в аренду, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

Срок исполнения административной процедуры – 30 календарных дней.

Раздел IV. Контроль за выполнением административного регламента

  4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением положений настоящего регламента осуществляется Уполномоченным лицом.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом Департамента положений регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

  4.2. Администрация городского округа г.Бор Нижегородской области в лице своих должностных лиц: главы администрации, 1го заместителя главы администрации (далее- должностные лица) в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

 выявление нарушений;

 подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

 подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц департамента, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

 анализ содержания обращений граждан.

         4.3. Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

          - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

          - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На специалистов, ответственных за предоставление услуги возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях граждан, а также персональных данных гражданина. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, и их персональные данные могут использоваться специалистом Департамента только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.


Запрещается специалистами Департамента разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.

Специалист Департамента, виновный в нарушении федерального закона или настоящего регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;


нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


преследование гражданина за критику;


представление недостоверной информации;

разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в администрации городского округа г.Бор является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Специалист Департамента, ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен представить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации городского округа г.Бор, телефон 2-31-00, адрес – Нижегородская область, г.Бор, ул.Ленина, д.97 г.Бор Нижегородской области, каб.401  адрес электронной почты -  official@adm.bor.nnov.ru.

Запись на личный прием к главе администрации городского округа город Бор Нижегородской области осуществляется каждую первую среду текущего месяца по тел. (8 831 59) 2 24 30, 37 100;

- директора Департамента, телефон  9-99-10, адрес: Нижегородская область, г.Бор, ул.Ленина, д.97, каб.203; адрес электронной почты – dizo@adm.bor.nnov.ru.

Директор Департамента осуществляет личный прием граждан в кабинете 205 по адресу: г.Бор, ул. Ленина, д.97,  каждую среду месяца  с 13.00 до 17.00 после предварительного согласования (записи).

Личный прием граждан в Департаменте осуществляется также заместителем директора Департамента, начальником управления имущественных отношений и начальником управления земельных отношений.

Заместитель директора Департамента, начальник управления имущественных отношений осуществляет личный прием граждан в кабинете 203 по адресу: г.Бор, ул. Ленина, д.97,  каждый понедельник  месяца  с 13.00 до 17.00 после предварительного согласования (записи).

Запись на личный прием к директору Департамента, руководителям структурных подразделений осуществляется предварительно по телефону (83159) 9-99-10 или лично секретарем директора Департамента по адресу: г. Бор, ул. Ленина, д. 97, к. 203. Предварительная запись граждан на прием прекращается при превышении количества записавшихся к каждому руководителю (40 граждан).

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Примерная форма жалобы приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.


5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на обжалование отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо либо должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	
	Приложение № 1

к регламенту

 


Директору Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области

                                Для физического лица (индивидуального предпринимателя):

                                от ________________________________________

                                           фамилия, имя, отчество

                                          (последнее - при наличии)

                                ___________________________________________

                                              место жительства

                                ___________________________________________

                                         номер контактного телефона

                                Для юридического лица:

                                от__________________________________________

                                       наименование юридического лица

                                ___________________________________________

                                              место нахождения

                                ___________________________________________

                                          номер контактного телефона

Заявление

о предоставлении в аренду муниципального имущества городского округа город Бор Нижегородской области

Прошу принять решение о предоставлении в аренду муниципального имущества городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Имущество).

1. Место расположения запрашиваемого в аренду Имущества:

  - адрес недвижимого имущества:

       субъект РФ - Нижегородская область ______________________________________________________________

       населенный пункт - __________________________________________________________________

       улица - _____________________________________________________________________________

       номер здания (сооружения) - __________________________________________________________

         этаж - _____________________________________________________________________________      

         номера помещений (части помещения) - _________________________________________________

       общая площадь помещений (части помещений) (кв.м) - ____________________________________

- в отношении движимого имущества указать наименования Имущества, модель (марку), количество (оформить в виде приложения к запросу)

2. Срок пользования  Имуществом: _________________________________________ (до 5 лет)

3.  Имущество будет использовано в целях: _______________________________________________

______________________________________________________________________________________


 (указать вид деятельности в соответствии с кодом ОКВЭД при его наличии)

4. Заявитель:_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полное наименование юридического лица))  

6. Местонахождение Заявителя: ___________________________________________________________________________________    





 (Индекс, город, улица, номер дома,  контактный телефон, контактное лицо)

Заявитель________________________________             

      Дата ____________

                              (подпись,  расшифровка подписи)



М.П.
 

Приложение № 2

 к регламенту

Директору Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области

                                Для физического лица (индивидуального предпринимателя):

                                от ________________________________________

                                           фамилия, имя, отчество

                                          (последнее - при наличии)

                                ___________________________________________

                                              место жительства

                                ___________________________________________

                                         номер контактного телефона

                                Для юридического лица:

                                от__________________________________________

                                       наименование юридического лица

                                ___________________________________________

                                              место нахождения

                                ___________________________________________

                                          номер контактного телефона

ЗАЯВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________________________ 

(полное наименование заявителя в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. предпринимателя)

просит в соответствии со статьями 19, 20 Федерального закона от 26.07.2006 г.  № 135 “О защите конкуренции” предоставить муниципальную преференцию путем передачи в аренду муниципального имущества: __________________________(изложить его характеристики: наименование, площадь, протяженность, год ввода, и иные индивидуализирующие показатели), расположенное по адресу: __________________, сроком на ___ (____) месяцев (лет), для использования ____________(изложить цель).

Приложения: ________

____________________                ____________________________       ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

Приложение № 3

к регламенту

Директору Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области

                                Для физического лица (индивидуального предпринимателя):

                                от ________________________________________

                                           фамилия, имя, отчество

                                          (последнее - при наличии)

                                ___________________________________________

                                              место жительства

                                ___________________________________________

                                         номер контактного телефона

                                Для юридического лица:

                                от__________________________________________

                                       наименование юридического лица

                                ___________________________________________

                                              место нахождения

                                ___________________________________________

                                          номер контактного телефона

Заявление на согласование передачи в аренду муниципального имущества, муниципальным унитарным предприятием, муниципальным учреждением городского округа город Бор Нижегородской области

Заявитель _______________________________________________________________

(указать наименование муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения )

_______________________________________________________________________________________

Прошу согласовать передачу в аренду имущества ___________________________

(указать параметры в соответствии с технической 

документацией)

расположенного по адресу: __________________________________________________________________,

в целях осуществления деятельности ________________________________________________________

(указать для каких целей)

Сроком на _______________________________________________________________________________

(указать период предоставления имущества в аренду)

посредством______________________________________________________________________________

(указать способ заключения договора аренд: по результатам проведения торгов или без проведения торгов)

Указанное имущество временно не используется в уставных целях заявителя.

Приложение:

Дата подачи запроса «_____» _____________20______г.

Подпись руководителя заявителя _________________ (Ф.И.О.)

М.П.

______________________________

Приложение № 4 

к регламенту

Заявка №    на участие в аукционе на право заключения договоров аренды имущества, 

находящегося в муниципальной собственности городского округа 
г. Бор




                                  «_____» ___________201___г.

(для юридического лица: наименование, почтовый адрес, 

для индивидуальных предпринимателей: ФИО, адрес места жительства,)
в лице _______________________________________________________________________,

(должность, ФИО)

 действующего на основании ___________________________________________,    

 (наименование документа: для юридического лица - Устав, Положение и т.д., для индивидуальных предпринимателей - паспортные данные)
далее именуемый «Претендент» принимает решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона – номер лота, адрес)

проводимом «___»___________ 201__ года департаментом имущества администрации городского округа г.Бор.

1. Настоящей заявкой «Претендент» подтверждает, что в отношении ____________________________________________________________________:

(наименование заявителя)

- не проводится процедура банкротства; 

- не введено конкурсное управление;

- не проводится ликвидация;

- отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

- не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

2. Обязуюсь:

- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в аукционной документации, утвержденной распоряжением департамента имущества администрации городского округа город Бор от «      »                      20_____г.  №     ;

- в случае, если наша организация (предприниматель) будет признана победителем аукциона, в установленный срок с момента проведения аукциона заключить с Организатором аукциона договор аренды указанного имущества.

3. К заявке на участие в аукционе «Претендент» прилагает документы в соответствии с требованиями аукционной документации:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описать перечень предоставляемых документов)
Адрес местонахождения: ______________________________________________________

Адрес электронной почты (если имеется) _________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________________________

Руководитель (должность) __________________________ /                                                    /






(подпись)



(ФИО)

                  М.П. 

                                                                              

	Заявка принята   «___»____________201__г. 

 в       часов        минут

секретарь комиссии: ____________/                        /

	


Приложение № 5

 к регламенту

СОГЛАШЕНИЕ О ЗАДАТКЕ  

г. Бор              
                       

                                 «______»___________201__ г.


Данное соглашение заключено между

____________________________________________________________________________,
(наименование заявителя)

именуемого в дальнейшем «Задаткодатель», в лице_______________________________

(ФИО руководителя, должность -  для юридических лиц; ФИО – для индивидуальных предпринимателей)

действующего на основании 

____________________________________________________________________________, 

(наименование документа: для юридического лица - Устав, Положение и т.д., для индивидуальных предпринимателей - паспортные данные)
и департаментом имущества администрации городского округа город Бор, именуемого в дальнейшем «Задаткополучатель», в лице зам.директора департамента имущества администрации город Бор Левагина В.В., действующего на основании доверенности, о нижеследующем:

1. Настоящее соглашение является неотъемлемой частью заявки №______ от______________ 201__ г. (далее – Заявка), поданной «Задаткодателем»  «Задаткополучателю»  для участия в аукционе_________________201__ г. на право заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа город Бор ____________________________________________.

(указывается в соответствии с описанием предмета аукциона – номер лота, адрес)

При этом термин «Задаткодатель» в соглашении корреспондируется с термином «Претендент» в Заявке и «Арендатор» в договоре аренды, а «Задаткополучатель» – с термином «Арендодатель».

2. «Задаткодатель» дает, а «Задаткополучатель» принимает задаток в сумме____________________________________________________________________

(указать сумму задатка числом и прописью)

_________________________________________________________________, 

в доказательство  заключения договора аренды указанного имущества, в случае признания 

_________________________________________________ победителем аукциона.

                                    (наименование заявителя)

3. Стороны договорились, что форма приема задатка: безналичная
4. Стороны договорились, что форма возврата задатка:   безналичная
Задаток возвращается на счет р/сч _________________________________________________________________ в_______________________________________________________________

БИК______________________, к/с__________________________________, 

КПП _______________________, ИНН ______________________ 

(реквизиты банка для возврата задатка заполняются в обязательном порядке)

5. В случае признания «Задаткодателя» победителем аукциона задаток возвращается на счет «Задаткодателя» в течение пяти рабочих дней со дня подписания договора аренды.

6. В случае признания «Задаткодателя» победителем аукциона и уклонения с его стороны от заключения договора аренды задаток остается у «Задаткополучателя».
7. Задаток возвращается «Задаткодателю» в соответствии с п.4 настоящего соглашения в следующих случаях и в сроки:

· если «Задаткодатель» не признан победителем аукциона, в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.

· если «Задаткодатель» отзывает свою Заявку до признания его участником аукциона,  в течение 5 рабочих дней с момента поступления «Задаткополучателю» уведомления об отзыве Заявки.

-  если «Задаткодатель» не признан участником аукциона, в течение 5 рабочих дней с момента подписания протокола рассмотрения  Заявок.

8. Настоящее соглашение вступает в силу (считается заключенным) с даты поступления  задатка на счет «Задаткополучателя».
9. Реквизиты сторон:

«Задаткополучатель»




      «Задаткодатель»

 606440, г.Бор,ул.Ленина, д.97                                    ________________________________

Департамент имущества                                             ________________________________

Администрации городского                                      ________________________________

Округа город Бор                                                         _________________________________

Р/сч 40302810042110000009                                        _________________________________

В Волго-Вятском банке Сбербанка РФ                  _________________________________

ИНН 5246009813 КПП 524601001                             _________________________________

к/с 30101810900000000603

Получатель платежа: департамент

финансов администрации городского

округа город Бор (департамент имущества

Района лицевой счет 403366002001)

_________________  В.В.Левагин  
           _________________/                   /

М.П.                                                                           М.П

Приложение N 6

 Регламенту

                                Руководителю

                                ___________________________________________

                                   (наименование органа, предоставляющего

                                            муниципальную услугу)

                                Для физического лица:

                                от ________________________________________

                                           фамилия, имя, отчество

                                          (последнее - при наличии)

                                ___________________________________________

                                              место жительства

                                ___________________________________________

                                         номер контактного телефона

                                Для юридического лица:

                                ___________________________________________

                                       наименование юридического лица

                                ___________________________________________

                                              место нахождения

                                ___________________________________________

                                          номер контактного телефона

                                  ЖАЛОБА

    Я обратился(лась) к

___________________________________________________________________________

с заявлением о ______________________________________________.

    "__" ________ 20__ года

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (указать нарушенное право)

___________________________________________________________________________

   (указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, решения, действия

                    (бездействие) которого обжалуются).

    С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не

согласна) по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________.

    В  подтверждение  своих  доводов  прилагаю  следующие  документы, копии

документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

    Прошу   ответ   на   жалобу   направить   мне   по   следующему  адресу

_________________________________________

    ___________________  ______________________________

    (подпись заявителя)  (Ф.И.О. заявителя - полностью)

    Дата: "__" ___________ 20__ г.

Приложение № 7 

к регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги







Отказ в закл-юче-нии дого-вора арен-ды  





Прием и регистрация документов заявителя





Заключение договора с единственным участником 





Согласие на заключение договора аренды путем предоставления муниципальной  преференции





Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении





Формирование пакета документов и запрос о даче согласия на заключение договора аренды в ФАС





Призна-ние торгов несосто-явшимися 





Отказ Победителя торгов и (или) Участ-ника торгов от заклю-чения договора аренды 





Отказ администрации городского округа город Бор от заклю-чения договора аренды








Заключение договора аренды 





Заключение договора аренды





Процедура заключения договора аренды без торгов





Отказ в заключении договора аренды 





Отказ в даче согласия на заключение договора аренды путем предоставления муниципальной  преференции 





Принятие распоряжения Департамента имущества г.Бор





Процедура торгов (аукцион, конкурс)








