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Администрация городского округа город Бор

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 30.09.2011
	№ 5249


	Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Бор Нижегородской области по  предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства 
и осуществления его деятельности»


	В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно -  телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»  администрация городского округа г. Бор постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Бор Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности».

2. Общему отделу администрации городского округа г. Бор обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Борская правда» и размещение на сайте www.borcity.ru.


	Главы администрации
	А.В. Киселев                                                


	Е.Н. Игнатьева
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Утвержден 

постановлением

администрации городского округа г. Бор
от 30.09.2011 № 5249
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 
ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным   законом    Российской Федерации  от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-  Федеральным   законом    Российской Федерации  от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральным законом Российской Федерации  от  24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Положением о Департаменте имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Бор Нижегородской области от 10.12.2010 № 86;

- Положением об администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Бор от 16.07.2010 № 13;

- иными нормативными правовыми актами.

3. Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа город Бор Нижегородской области (далее – администрация) в лице Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Департамент), осуществляющего полномочия по распоряжению земельными участками на территории городского округа город Бор в пределах и в порядке, установленных действующим законодательством.
Местонахождение администрации:

Адрес: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, дом 97;

телефон приемной администрации: (83159) 21691; факс: (83159) 22193;
        адрес электронной почты администрации: official@adm.bor.nnov.ru 
адрес Департамента: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, дом 97, каб. № 202.
телефоны  Департамента: (83159) 99910; 
адрес электронной почты Департамента: kumi-bor@sandy.ru
График работы:  понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

4. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов, проверки сведений, представляемых заявителями, а также получения иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;
- ФБУ «Кадастровая палата» по Нижегородской области;
- Управлением сельского хозяйства администрации городского округа г.Бор;
- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

5. Заявителями могут быть граждане, заинтересованные в предоставлении им земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление в собственность или аренду заявителю земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности по договору купли-продажи или договору аренды.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается администрацией в лице Департамента:
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

8. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты размещаются на сайте в сети «Интернет»: www.borcity.ru.

9. Сведения о графике (режиме) работы Департамента сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на сайте в сети «Интернет»: www.borcity.ru.

10. Информация о процедуре предоставления земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикуется в средствах массовой информации.
11. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- текст настоящего Административного регламента;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.

12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

13. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств «Интернета», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

14. Заявители, представившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин (оснований) для отказа в соответствии с действующим законодательством, а также о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

15. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием причин (оснований) для отказа направляется заявителю письмом.

16. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении

муниципальной услуги

17. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

18. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

19. Консультации предоставляются при личном обращении, при использовании средств телефонной связи.
Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20. Для предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо направляет в администрацию письменное заявление установленного образца (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

21. В заявлении должны быть указаны: цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение); испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду); условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно); срок аренды земельных участков; обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства); предполагаемое местоположение земельных участков; информация о заявителе.
22. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение или его почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

23. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (фермерского хозяйства);

- копии учредительных документов юридического лица, а также копии изменений и дополнений к ним;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, личность представителя физического или юридического лица;

- соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами фермерского хозяйства;

- ситуационный план размещения испрашиваемого земельного участка;

- копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на испрашиваемый земельный участок (при наличии);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на испрашиваемом земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, выданная управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре, и содержащие сведения о кадастровой стоимости земельного участка);

- доверенность, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического или юридического лица, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- опись представленных документов.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

Обязательства уполномоченного органа местного самоуправления

в отношении графика (режима) работы с заявителями

24. Департамент осуществляет прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

Прием заявителей: понедельник, вторник,  четверг, пятница - с 8.00 часов до 12.00 часов.

Обработка документов: понедельник, вторник,  четверг, пятница - с 13.00 часов до 17.00 часов; среда – с 8.00 часов до 17.00 часов.
Время перерыва для отдыха и питания специалистов: с 12.00 часов до 13.00 часов.

Общий срок предоставления муниципальной услуги

25. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае наличия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка составляет 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

26. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае отсутствия кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка устанавливается в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве".

Условия, сроки приема и консультирования заявителей

27. График приема должностными лицами уполномоченного органа местного самоуправления граждан устанавливается приказом руководителя уполномоченного органа местного самоуправления.

28. Консультации и справки в объеме, предусмотренном настоящим Административным регламентом, предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

29. В предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности отказывается, в случае если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами.

Требования к местам для информирования

30. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: информационными стендами; стульями и столами для возможности оформления документов.

31. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Требования к местам приема заявителей

32. В уполномоченном органе местного самоуправления организуются помещения для приема заявителей "зального" типа, в которых создаются рабочие места для каждого ведущего прием специалиста для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями.

33. Прием всего комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов/информации должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди.

34. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны снабжаться табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение предоставления муниципальной услуги;

- режима работы.

35. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. 
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Последовательность административных действий (процедур)

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- получение письменного обращения о предоставлении муниципальной услуги (далее - обращение);

- утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- публикация в средствах массовой информации информационного сообщения о возможности предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

- в случае если по истечении 32 дней со дня публикации сообщения других заявлений о приобретении земельного участка не поступило выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ;

- принятие администрацией решения о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

Прием и регистрация документов

37. Заявление с приложенными документами регистрируется общим отделом администрации и направляется главе администрации, который, в свою очередь, отписывает его в Департамент. 

Общий отдел администрации района направляет заявление с приложенными документами в Департамент. Выполнение действия – 2 дня.
Уполномоченный специалист Департамента в течение 1 рабочего дня регистрирует поступившее заявление с приложенными документами и передает на рассмотрение директору Департамента.

Директор Департамента в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления с приложенными документами отписывает его начальнику Управления земельных отношений Департамента. 
Уполномоченный специалист Департамента в течение 1 рабочего передает заявление с приложенными документами на рассмотрение начальнику Управления земельных отношений Департамента.

Предоставление в собственность или аренду заявителю земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
38. Начальник Управления земельных отношений Департамента в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления с приложенными документами назначает ответственного исполнителя из числа сотрудников Департамента для рассмотрения документов на предмет возможности предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
39. После получения заявления с приложенными документами исполнитель проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

В случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии заявления в установленной форме и полного комплекта документов:

- направляется запрос в Управление сельского хозяйства администрации о возможности и целесообразности предоставления заявителю земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;
- проводится обследование земельного участка;
- подготавливается публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации.
40. В случае если по истечении 32 дней со дня публикации сообщения срока подано два и более заявления на один земельный участок, администрацией принимается решение о проведении торгов по продаже указанного земельного участка или права аренды указанного земельного участка. Торги проводятся в порядке, установленном Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808.
41. В случае если по истечении 32 дней со дня публикации сообщения поступило одно заявление, ответственный исполнитель с учетом зонирования территорий готовит постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Срок исполнения – 14 дней.

42. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

43. После осуществления государственного кадастрового учета земельного участка заявитель представляет в Департамент кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка.
44. Ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации о предоставлении испрашиваемого земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю в течение 5 дней со дня представления в Департамент кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
45. Проект постановления визируется начальником Управления земельных отношений Департамента, юристом Департамента, специалистом юридического одела администрации, заведующим общим отделом администрации, директором Департамента. Максимальный срок исполнения – 5 дней.

46. После подписания главой администрации, постановление о  предоставлении земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности передается в общий отдел администрации для его регистрации. Максимальный срок исполнения – 2 дня.
47. Ответственный  исполнитель в течение 14 дней со дня представления в Департамент кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка выдает заявителю копию постановления администрации района о предоставлении земельного участка с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.

48. Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания  фермерского хозяйства и осуществления деятельности заключатся между Департаментом и заявителем в течение 7 дней со дня издания постановления администрации о предоставлении земельного участка.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления земельных отношений Департамента.

50. Специалист Департамента, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалист Департамента, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

Специалист Департамента, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Специалист Департамента, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

51. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления земельных отношений Департамента проверок соблюдения и исполнения специалистами Департамента положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

52. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник Управления земельных отношений Департамента готовит материалы и представляет их директору Департамента для рассмотрения и привлечения виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


53. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке главе администрации или в судебном порядке.


54. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

55. При обращении заявителя в администрацию в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого     обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы устанавливается действующим законодательством. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам администрации  и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов возможно продление срока рассмотрения обращения, но  не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя о продлении срока его рассмотрения.

56. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилии, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

57. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

58. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

59. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИОБРЕТЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Главе администрации городского округа город Бор Нижегородской области 

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного

назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его

деятельности

От _______________________________________________________________
(Ф.И.О.)

_________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя: ___________________________________________
Иные сведения о заявителе: __________________________________________
(паспортные данные)

__________________________________________________________________
Прошу  предоставить в собственность/аренду  земельный  участок  из земель сельскохозяйственного назначения площадью _________ га, с кадастровым номером __________________, предназначенный для ____________________ (далее - Участок).

1. Сведения об Участке:

1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:

__________________________________________________________________
(наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: _________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок: _______________________

(постоянное  (бессрочное)  пользование,  пожизненное  наследуемое владение, аренда (с указанием срока))

/____________ / ____________________________________________________

  (подпись)                            (Ф.И.О.)

/__/ _____________ 20__ года
_________________________
