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Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 03.08.2011
	№ 3917


	Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Бор Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»


	  В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ             «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478  «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно -  телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», администрация городского округа                г. Бор постановляет:

   1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа город Бор Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

2. Общему отделу администрации городского округа г. Бор обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Борская правда» и размещение на сайте www.borcity.ru.


	Главы администрации
	А.В. Киселев                                                


	Е.Н. Игнатьева

9-13-88


Утвержден

постановлением

администрации городского округа г. Бор
от 03.08.2011 № 3917
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков. 
Настоящий Административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства. Администрация городского округа город Бор Нижегородской области является исполнительным органом местного самоуправления, осуществляющим полномочия по распоряжению земельными участками на территории городского округа г. Бор в пределах и в порядке, установленном действующим законодательством.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Градостроительным  кодексом Российской Федерации;

- Федеральным   законом    Российской Федерации  от 21.07.1997                № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом Российской Федерации  от  24.07.2007                       № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Законом Нижегородской области от 04.08.2010 № 127-З «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 
- Уставом городского округа город Бор Нижегородской области;

- Порядком бесплатного предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования городского округа город Бор, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Бор Нижегородской области от 12.08.2010 № 22;
- Положением о Департаменте имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденного решением Совета депутатов городского округа город Бор Нижегородской области от 10.12.2010 № 86;

- Положением об администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Бор от 16.07.2010 № 13;

- иными нормативными правовыми актами.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа города Бор Нижегородской области (далее – администрация) в лице Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Департамент).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Управления земельных отношений Департамента (далее - специалисты).

4. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Нижегородской области;
- органами по управлению имуществом Нижегородской области;

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- судебными органами;

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается администрацией в лице Департамента:
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты размещаются на сайте в сети «Интернет»: www.borcity.ru.
7. Сведения о графике (режиме) работы Департамента сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на сайте в сети «Интернет»: www.borcity.ru.

8. Информация о процедуре предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикуется в средствах массовой информации.

9. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, и сайте в сети «Интернет» размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- текст настоящего Административного регламента;

- перечни документов, необходимых для выдачи разрешений на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, и требования к ним.

10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

11. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в уполномоченный орган местного самоуправления документы для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в обязательном порядке информируются:

- об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства с указанием причин (оснований) для отказа в соответствии с действующим законодательством;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

12. Информация об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства с обязательным указанием причин (оснований) для отказа направляется заявителю по почте.

13. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

14. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

15. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, комплектности (достаточности) представляемых для этого документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

16. Консультации предоставляются при личном обращении, при обращении с использованием средств телефонной связи.

17. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является:

- принятие постановления администрации о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно или в аренду и заключение договора аренды, купли-продажи, либо безвозмездной передачи в собственность земельного участка; либо
- отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

18. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, договора аренды, купли-продажи, либо безвозмездной передачи в собственность земельного участка; либо
- мотивированного решения об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

19. В целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства заинтересованное лицо направляет в администрацию заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Земельный участок может быть предоставлен для целей индивидуального жилищного строительства бесплатно в случаях, установленных действующим законодательством, за плату собственнику жилого дома или за плату посредством проведения торгов.

20. В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, срок аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон).
21. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение или его почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

22. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы в соответствии с перечнем согласно п. 23 Административного регламента.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

Для отдельных льготных категорий граждан могут быть запрошены иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

23. Для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка к заявлению прилагаются следующие документы:

- заявление установленного образца (приложение 1 к  настоящему Административному регламенту); 

- копия паспорта заявителя или его уполномоченного представителя; копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц); 

- выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

- выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилой дом, находящийся на приобретаемом земельном участке, или документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на жилой дом, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при предоставлении участка собственнику жилого дома); 

- технический паспорт жилого дома (при предоставлении участка собственнику жилого дома);

- выданное не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
- отдельные льготных категорий граждан предоставляют иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

24. Департамент осуществляет прием заявителей по вопросам предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии со следующим графиком:

Прием заявителей: понедельник, вторник,  четверг, пятница - с 8.00 часов до 12.00 часов.

Обработка документов: понедельник, вторник,  четверг, пятница - с 13.00 часов до 17.00 часов; среда – с 8.00 часов до 17.00 часов.
Время перерыва для отдыха и питания специалистов: с 12.00 часов до 13.00 часов.

25. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка собственнику жилого дома составляет 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства со всеми необходимыми документами.
26. Общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка льготным категориям граждан устанавливается Порядком бесплатного предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования городского округа город Бор, утвержденным решением Совета депутатов городского округа город Бор Нижегородской области от 12.08.2010 № 22.
27. Общий срок предоставления муниципальной услуги при проведении торгов устанавливается Земельным кодексом РФ и Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

28. Прием должностными лицами Департамента граждан и организаций осуществляется по предварительной записи.
Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

29. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;


- непредставление документов, определенных в п. 21 настоящего Административного регламента; 


- изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию испрашиваемого земельного участка;

- резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

Принятое администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).
30. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления от заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок.

Принятое администрацией решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направляется заявителю.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

В случае неустранения заявителем в течение 10 дней со дня направления заявителю решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы, возвращаются заявителю.
31. Требования к местам для информирования:
- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: информационными стендами; стульями и столами для возможности оформления документов.

- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

32. В администрации организуются помещения для приема заявителей, в которых создаются рабочие места для каждого ведущего прием специалиста для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями.

33. Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, осуществляется в помещении для приема заявителей. 

34. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов;

- правовая экспертиза документов, проверка их законности, проверка представленных сведений о земельном участке на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление и т.д.), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

- отказ в предоставлении земельного участка;

- обеспечение оценки размера арендной платы (выкупной стоимости) за объект, указанный в заявке;

- прекращение процедуры предоставления земельного участка;
- предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов, за исключением случаев предоставления земельных участков льготным категориям граждан и при проведении торгов.

36. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

37. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов.

38. Специалист удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

39. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если комплект документов, необходимых предоставления земельного участка, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента специалист осуществляет действия, установленные процедурой отказа в выдаче решения о предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим Административным регламентом. Заявителю направляется отказ в письменном виде по почте в 14 дневный срок со дня поступления обращения в администрацию.

40. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист разъясняет заявителю порядок заполнения заявления. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

41. Заявление и документы регистрируются общим отделом администрации и направляются главе администрации, который, в свою очередь, отписывает документы в Департамент. Общий отдел администрации направляет документы в Департамент. Выполнение действия – 2 дня.

42. Уполномоченный специалист Департамента в течение 1 рабочего дня регистрирует поступившие документы и передает на рассмотрение директору Департамента.

Директор Департамента в течение 1 рабочего дня с момента поступления документов отписывает их начальнику Управления земельных отношений Департамента. 

Уполномоченный специалист Департамента в течение 1 рабочего дня передает документы на рассмотрение начальнику Управления земельных отношений Департамента.

Начальник Управления земельных отношений Департамента в течение 1 рабочего дня с момента поступления документов назначает ответственного исполнителя из числа сотрудников Управления земельных отношений Департамента для рассмотрения документов на предмет возможности предоставления заявителю земельного участка для индивидуального жилищного  строительства.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги собственнику жилого дома:
43. Ответственный исполнитель:

- проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным п. п. 21, 23 настоящего Административного регламента;

- в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным п. п. 21, 23 настоящего Административного регламента, не позднее 14 дней со дня поступления заявления с документами в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и указание на необходимость подачи заявления вновь с полным комплектом документов;

- на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в выдаче такого постановления.
44. Проект постановления визируется начальником Управления земельных отношений Департамента, юристом Департамента, специалистом юридического одела администрации, заведующим общим отделом администрации, директором Департамента. Максимальный срок исполнения – 5 дней.

45. После подписания главой администрации, постановление о  предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства передается в общий отдел администрации для его регистрации. Максимальный срок исполнения – 2 дня.

46. Договор аренды, купли-продажи, либо безвозмездной передачи в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства заключатся между Департаментом и заявителем в течение 7 дней со дня принятия постановления администрации о предоставлении земельного участка.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги при проведении торгов:
47. Торги по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства  проводятся только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет.

48. На основании обращения, поступившего в администрацию и направленного для исполнения в Департамент, ответственный исполнитель Департамента:

- осуществляет выезд на место для осмотра земельного участка и его фотографирования;

- подготавливает проект уведомления в адрес заявителя о возможности продажи либо предоставления в аренду данного участка и необходимости его выставления на торги.

49. При наличии письменного согласия заявителя на участие в торгах ответственный исполнитель Департамента в течение 14 дней подготавливает проекты:

- запроса в ФГУ Земельная кадастровая палата по Нижегородской области о правовом статусе и категории подготавливаемого для выставления на торги земельного участка;

 - запроса в территориальный отдел (управление) администрации, Комитет архитектуры и градостроительства администрации о предоставлении заключения о возможности выставления на торги земельного участка, схемы размещения земельного участка, распорядительного акта о присвоении адреса земельному участку
50. После получения запрашиваемой информации при наличии положительных заключений ответственный исполнитель Департамента в 10-дневный срок оформляет заявку на выполнение кадастровых работ на земельный участок, подготавливаемый для выставления на торги.
На основании полученного кадастрового паспорта земельного участка, подготавливаемого для выставления на торги, ответственный исполнитель Департамента в 10-дневный срок оформляет заявку на выполнение оценочных работ в отношении данного земельного участка.

После получения отчета независимого оценщика о начальной выкупной цене земельного участка, либо начальном размере арендной платы за земельный участок, ответственный исполнитель Департамента подготавливает информационное сообщение о проведении торгов.

51. Комиссией по продаже в собственность муниципальных объектов и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и (или) права на заключение договоров аренды таких участков (далее – комиссия) утверждается протокол о возможности выставления на торги земельного участка, согласовании информационного сообщения о проведении торгов, утверждении начальной стоимости и шага аукциона. 

На основании утвержденного протокола ответственный исполнитель Департамента направляет информационное сообщение о проведении торгов для опубликования в средствах массовой информации и размещения на сайте www.borcity.ru в сети Интернет.

52. В установленные в информационном сообщении о проведении торгов сроки ответственный исполнитель Департамента:

- осуществляет прием заявок на участие в торгах;

- при необходимости подготавливает платежное поручение о внесении задатка;

- подготавливает соглашение о задатке.

Указанные документы регистрируются в соответствующих книгах (журналах).

53. По результатам рассмотрения заявок и документов комиссия, принимает решение о признании заявителей (претендентов) участниками аукциона.

54. Секретарь комиссии ведет протокол приема заявок, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в торгах с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается членами комиссии в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником торгов с момента подписания организатором торгов протокола приема заявок.

55. При проведении торгов в форме аукциона, секретарь комиссии подготавливает лист регистрации участников аукциона.

56. Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в торгах.

Организатор торгов обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в торгах, в сроки установленные действующим законодательством.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток заявителю в сроки установленные действующим законодательством. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов.

57. Результаты торгов секретарь комиссии оформляет протоколом, который подписывается организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов. В протоколе также указываются:

- предмет торгов, в том числе сведения о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, об основанных на результатах инженерных изысканий параметрах разрешенного использования объекта капитального строительства и о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за подключение;

- победитель торгов;

- цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы.

58. Договор купли-продажи или аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства заключатся между Департаментом и заявителем в указанный в информационном сообщении срок.

59. Организатор торгов в сроки установленные действующим законодательством обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в нем.

В случае если торги по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) признаны не состоявшимися по причине, участия в торгах менее двух участников, единственный участник торгов не позднее чем через десять дней после дня проведения торгов вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на торги земельного участка, а Департамент обязан заключить договор с единственным участником торгов по начальной цене торгов.

60. Ответственный исполнитель Департамента подготавливает договор возмещения затрат на подготовку земельного участка к торгам. Возмещение затрат производится победителем аукциона в размере фактических затрат, указанных в информационном сообщении о проведении аукциона.

61. Департамент в случаях, если торги были признаны несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи или не заключен договор аренды земельного участка с единственным участником торгов, вправе объявить о проведении повторных торгов. При этом могут быть изменены условия торгов.

62. Ответственный исполнитель Департамента подготавливает информацию о результатах торгов, которая подлежит опубликованию в течение трех дней со дня подписания  протокола о результатах торгов  в средствах массовой информации и на сайте www.borcity.ru в сети Интернет, в которых сообщалось о проведении торгов.

63. Основанием для начала выдачи документов является принятое постановление администрации о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, а также договора аренды, купли-продажи, либо безвозмездной передачи в собственность земельного участка.

64. Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Удостоверяется, что получатель документов является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицом, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

65. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления земельных отношений Департамента.

66. Специалист Департамента, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалист Департамента, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

Специалист Департамента, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Специалист Департамента, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

67. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления земельных отношений Департамента проверок соблюдения и исполнения специалистами Департамента положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

68. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник Управления земельных отношений Департамента готовит материалы и представляет их директору Департамента для рассмотрения и привлечения виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


69. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке главе администрации или в судебном порядке.


70. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

71. При обращении заявителя в администрацию в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого     обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы устанавливается действующим законодательством. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам администрации  и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов возможно продление срока рассмотрения обращения, но  не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя о продлении срока его рассмотрения.

72. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилии, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

73. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

74. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

74. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.
Приложение 1    

к Административному регламенту администрации городского округа город Бор Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального   жилищного строительства» 
Главе администрации городского округа город Бор Нижегородской области 

______________________________________

Заявитель   ______________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица)

______________________________________
______________________________________

______________________________________

______________________________________
 (почтовый индекс и адрес проживания, телефон)  __________________________________________________________________________________________________________________        

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства

Прошу предоставить земельный участок для индивидуального жилищного строительства по адресу:_________________________________

__________________________________________________________________

площадью _________ кв.м., в аренду сроком на  ____________лет (или в собственность).

 Дата                                                                                 Подпись заявителя
