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Администрация городского округа город Бор 

 Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 02.05.2012
	№ 2335


	Об утверждении Положения «О порядке приёма документов и выдачи  решений о разрешении (об отказе)  на отчуждение   имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории  городского округа  г.Бор Нижегородской области»


	      В целях реализации   Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Семейного кодекса РФ, Жилищного кодекса РФ, Гражданского кодекса РФ, Федерального закона от 16.07.1998  № 102 -ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»,  Федерального закона  от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Закона Нижегородской области от 07.09.2007 №125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»,  постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области от 28.01.2011 №231 «Об исполнении отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» администрация городского округа г. Бор постановляет:  
1. Утвердить  прилагаемое Положение «О порядке приёма документов и выдачи решений  о разрешении (об отказе) на отчуждение  имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области».
 2. Общему отделу администрации городского округа г. Бор                 (Ю.Г. Зырянов) обеспечить опубликование постановления в газете Борская правда» и размещение   на официальном сайте  www.borcity.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления народного образования администрации городского округа г. Бор Н.Н. Лезова.


	И.о.главы администрации
	Н.К.Шапарский



И.В.Киселева 91478
Утверждено
постановлением администрации

городского округа г.Бор

от 02.05.2012 № 2335
Положение 

О порядке приёма документов и выдачи решений о разрешении  (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории городского округа город Бор Нижегородской области

1. Общие положения

1.1.Положение «О порядке приёма документов и  выдачи  решений о разрешении  (об отказе)  на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области»

 определяет сроки и последовательность действий по приёму документов и  выдаче разрешений   о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области.

1.2. Получателем  разрешения на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, являются граждане (законные представители, опекуны, попечители, несовершеннолетние граждане, действующие с согласия законных представителей), проживающие на территории городского округа город Бор Нижегородской области (далее- Заявитель).
1.3. Ответственным исполнителем   приёма документов и выдачи решения  является специалист по охране детства Управления народного образования администрации городского округа г. Бор (далее- специалист по охране детства). 
1.4. Порядок информирования о  порядке приёма документов и  выдачи  решений о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области:
Специалист по охране прав детства осуществляет приём  граждан  в соответствии с утвержденным графиком:

	наименование
	Место нахождения
	телефон
	Режим работы

	Управление народного образования администрации городского округа город Бор
	606440 город Бор, ул. Ленина, д.130
	83159 91478
	Вторник, четверг:

8.00- 12.00 и 13.00-16.30

Суббота, воскресенье- выходные дни


 Информация  о  порядке приёма документов и  выдачи  решений о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, о месте  нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты выдается:

- непосредственно в Управлении народного образования администрации городского округа г.Бор;

- по телефону: 8-83159 91478;

- электронной почтой: opekabor@yandex.ru
1.5.  Специалист по охране детства в соответствии с должностными обязанностями при непосредственном обращении Заявителя, а также по телефону дает разъяснения, консультации о порядке приёма документов и  выдачи  решений о разрешении  (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, о месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Управления народного образования.
Основными требованиями к консультации Заявителя специалистом по охране детства являются: четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность. 

Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста по охране прав детства с Заявителем:

- при ответе на телефонные звонки специалист по охране прав детства представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении Заявителя специалист по охране  прав детства должен представиться, указать свои фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ  на заданный Заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону, лично) специалист по охране прав детства, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять Заявителю (кто именно, когда и что должен делать);

- ответ на письменные обращения  и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается начальником Управления народного образования администрации городского округа город Бор. Ответы на письменные обращения и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации обращения.

1.6 Для удобства получения информации и заполнения необходимых документов в помещении Управления народного образования размещается информационный стенд с перечнем необходимых документов и указанием порядка  приема документов и  выдачи  решений о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам.
 Информационный стенд должен быть заметен, хорошо просматриваем, функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещены информационные листы. Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом,  наиболее важные места выделены.

  На информационном стенде в достаточном количестве размещаются следующие информационные материалы:

- наименование Порядка;
- выдержки из нормативно-правовых актов, регулирующих порядок  приёма документов и  выдачи  решений о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам;
- перечень документов, которые Заявитель должен представить в Управление народного образования администрации городского округа город Бор для получения разрешения на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам;
- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе получения разрешения на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам;
- адрес, телефоны и график работы Управления народного образования администрации городского округа город Бор;

- график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес для записи на консультацию;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритмы прохождения  процедур при  приеме документов и получении разрешения  на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам;
 процедур при  (приложение № 2 к настоящему Положению).

2. Порядок  приёма документов и получения решения о  разрешении (об отказе)  на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области;
2.1. Приём документов и  выдача решений о  разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, проживающим на территории  городского округа город Бор Нижегородской области осуществляется администрацией городского округа г.Бор, в лице Управления народного образования администрации городского округа г.Бор, а также посредством межведомственного взаимодействия с  Управлением ЖКХ администрации городского округа г.Бор, Борским отделением Нижегородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация –Федеральное БТИ», Борским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, Борским отделом  ГУ  ЗАГС по Нижегородской области.
2.2. Конечным результатом административных процедур является:
- издание постановления администрации городского округа город Бор   о разрешении на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам;

-  выдача  Заявителю  решения об отказе  в выдаче  разрешения на отчуждения имущества;
2.3. Правовыми основаниями  для принятия документов и выдачи решения о разрешении (об отказе) на отчуждения имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам городского округа г.Бор Нижегородской области  являются:
 Конституция Российской Федерации, Гражданский кодекс РФ, Семейный кодекс РФ, Жилищный кодекс Российской Федерации;
 Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» 
Федеральный закон от   16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)», 
Закон Нижегородской области от 07.09.2007 №125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан», 
постановление администрации городского округа город Бор Нижегородской области от 28.01.2011 №231 «Об исполнении отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» 
2.4. перечень документов необходимых  для получения разрешения на отчуждение имущества: 

Перечень документов

для рассмотрения вопросов по передаче жилых помещений в ипотеку (залог)

1. Заявление родителей (обоих) либо лиц их заменяющих о разрешении на ипотеку (залог) жилого помещения;

2. Копия финансового лицевого счета с места регистрации несовершеннолетнего;

3. Копии документов, подтверждающих право собственности на жилое помещение ;

4. Копии справки о размерах и качественных показателях жилого помещения;

5. Копия свидетельства о рождении ребенка;

6. Письменное согласие несовершеннолетнего старше 14 лет.   

Перечень документов

для рассмотрения вопросов по отчуждению имущества, принадлежащего несовершеннолетним

1. Заявление родителей (обоих) либо лиц их заменяющих о разрешении на ипотеку (залог) жилого помещения;

2. Копия финансового лицевого счета с места регистрации несовершеннолетнего;

3. Копии документов, подтверждающих право собственности на отчуждаемое имущество;

5. Копия свидетельства о рождении ребенка;

6. Письменное согласие несовершеннолетнего старше 14 лет;

7. Копия сберегательной книжки с номером счёта, открытого на имя несовершеннолетнего в кредитной организации    ( в случае перечисления денежных средств на счет ребенка).
Перечень документов

для рассмотрения вопросов по отчуждению жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним гражданам   на праве собственности:

1. Заявление родителей (обоих) либо лиц их заменяющих с просьбой о разрешении на совершение сделки;

2. Копии финансовых лицевых счетов  отдельно с места продажи и места покупки (обмена) жилых помещений либо выписки из домовой книги;

3. Копии документов, подтверждающих право собственности на жилое помещение, отдельно с места продажи и с места покупки (обмена);

4. Копии справки о размерах и качественных показателях жилого помещения отдельно с места продажи и места покупки (либо технического паспорта);

5. Копия свидетельства о рождении ребенка;

6. Письменное согласие несовершеннолетнего старше 14 лет на отчуждение жилой площади, принадлежащей ему на праве собственности с условием приобретения  для него равноценной жилой площади.  
При отсутствии возможности у родителя (законного представителя) написать заявление на личном приёме предоставляется нотариально заверенное заявление родителя (законного представителя).
При невозможности предоставить заявление одного из родителей предоставляются следующие документы:
- сообщение отдела записей актов гражданского состояния об отце несовершеннолетнего гражданина;

- копия свидетельства о смерти родителя;

- при невозможности установления места нахождения родителя- копия справки из  отдела внутренних дел о том, что родитель находится в розыске, копия решения суда о признании родителя безвестно отсутствующим;
- при лишении родителя родительских прав – копия решения суда о лишении  или ограничении родителя родительских прав;

- при недееспособности родителя- копия решения суда о признании его недееспособным;

Прием документов специалистом по охране прав детства для подготовки проекта разрешения на отчуждение имущества несовершеннолетних граждан  осуществляется только при наличии пакета всех указанных выше документов.

2.5.Требования к оборудованию места   приёма документов и выдачи решений следующие:

- помещения, в которых принимаются документы и выдаются решения ,  обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста;
- помещения должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, столами для возможности оформления документов с наличием бумаги и ручек;

- рабочее место специалиста по охране прав детства оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой;
2.6. Состав, последовательность и сроки приёма документов и выдачи решений.
2.6.1. Общий срок  выдачи решения  не должен превышать пятнадцати  дней со дня регистрации заявления.
2.7. Порядок приёма документов и выдачи решений включает в себя следующие административные процедуры:
- приём и регистрация заявления, написанного в установленной форме, указанной в приложении 1 настоящего Положения (срок исполнения- 1 рабочий день);

- проведение проверки представленных Заявителем документов, полноты сведений, содержащихся в них (срок исполнения – 3 рабочих дня);

- подготовка проекта и принятие  постановления администрации  городского округа г.Бор (приложение №3) о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  либо письменного отказа в  разрешении   (срок исполнения – 10 рабочих дней);
- выдача копии постановления администрации городского округа г.Бор о разрешении на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, либо отказа в разрешении  (срок исполнения- 1 рабочий день).

2.7.1. Приём документов от Заявителя специалистом по охране прав детства осуществляется   в порядке живой очереди  в течение 1 рабочего дня.

2.7.2. Выдача Заявителю  решения осуществляется специалистом по охране прав детства без очереди. В случае неявки Заявителя  документ направляется почтой.
2.7.3.  Основанием для отказа либо приостановления  принятия документов и выдачи решения   является несоответствие  заявления  Заявителя требованиям настоящего Положения. 
2.7.4. Последовательность действий.
2.7.5. Приём и регистрация заявления.

Заявитель либо родитель (законный представитель) Заявителя лично обращается к специалисту по охране прав детства, ответственному за приём документов. При получении заявления, написанного в присутствии специалиста по охране прав детства,  в установленной форме, указанной в приложении № 1 к настоящему Положению, со всеми необходимыми документами, специалист по охране прав детства проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, регистрирует поступление заявления и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и формирует личное дело Заявителя.
  Специалист по охране прав детства проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному настоящим Положением.
  Специалист по охране прав детства сверяет представленные оригиналы документов и копий документов, делает на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.
   При установлении фактов отсутствия необходимых документов или  несоответствия представленных документов требованиям, указанным настоящим Положением , специалист по охране прав детства уведомляет Заявителя о наличии препятствий для принятия документов и выдаче решения, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

   По желанию Заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов, специалист по охране прав детства возвращает ему заявление и документы.

         Специалист по охране прав детства регистрирует заявление в журнале обращений граждан (срок-1 рабочий  день).

2.7.6. Проведение проверки представленных документов, полноты сведений содержащихся в них. ( срок- 3 рабочих дня).
2.7.7. Подготовка проекта постановления администрации городского округа г.Бор о разрешении на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  либо письменного отказа в  разрешении   (срок исполнения – 10 рабочих дней);

2.7.8. Выдача копии постановления администрации городского округа г.Бор о разрешении на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  либо письменного отказа в  разрешении (срок исполнения-1 рабочий день).
   В случае отсутствия оснований в  приёме документов и выдачи решения письменный отказ с указанием причин отказа выдается лично в руки Заявителю без очереди (срок- 1 рабочий день), либо направляется почтой.
          4. Формы контроля за исполнением Положения.
4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Положением, принятием решений ответственными специалистами Управления народного образования  по исполнению настоящего Положения осуществляется начальником Управления народного образования, заместителями начальника Управления народного образования.
4.2. Специалисты Управления несут ответственность:

- за выполнение административных процедур в соответствии с Положением;

За несоблюдение последовательности административных процедур  и сроков их выполнения, установленных Положением;

- за достоверность информации, предоставляемой в ходе принятия документов и выдачи решений.
4.3. Контроль за приёмом документов и выдачей решений осуществляется путём проведения проверок  соблюдения и исполнения ответственными специалистами Управления положений настоящего Положения.

4.4. Контроль полноты и качества исполнения Положения осуществляется начальником (заместителем начальника) Управления народного образования и включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение  заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Управления народного образования.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, осуществляющего принятие документов и выдачу решений  о разрешении (об отказе) на отчуждение  имущества, принадлежащего несовершеннолетним гражданам, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично  или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.4. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов  относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, начальник Управления народного образования  продлевает срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, со дня следующего за днем окончания срока предоставления муниципальной услуги, уведомив письменно в трехдневный срок о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование  органа, в которое направляет письменное обращение,  либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также  свои фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомления о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается  решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.8. Если в письменном  обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица,  а также членов его семьи, начальник Управления народного образования   вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на  который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному  вопросу. О принятом решении в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе принятия документов и выдачи решений о разрешении (об отказе) на отчуждение имущества несовершеннолетних граждан, действия или бездействие должностных лиц Управления народного образования  с судебном порядке.
Приложение № 1 

к Положению администрации городского округа г. Бор  «О порядке приёма документов и выдачи   решений о разрешении (об отказе) на отчуждение  имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории  городского округа  г.Бор Нижегородской области»
Форма заявлений
Главе администрации 


городского округа город Бор

А.В.Киселеву 


от ___________________________


проживающего  по адресу:


______________________________


Конт. тел._____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешения на продажу наследственной доли имущества, состоящего из _____________________________________________________,

принадлежащего на основании свидетельства о праве на наследство по закону  несовершеннолетнему _______________________________________


             Ф.И.О.

с одновременным перечислением денежных средств, вырученных от продажи доли на счёт, открытый на имя несовершеннолетнего _________________________________________________________________


Ф.И.О.

в ________________________________________________________________


наименование кредитной организации

Обязуюсь в срок до _____________________ предоставить в сектор по охране прав детства УНО администрации городского округа город Бор документа, подтверждающего наличие на счёте несовершеннолетнего __________________________________________________________________

денежных средств, вырученных от продажи доли наследственного имущества.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Дата ___________
Подпись ____________
 

Главе администрации 


городского округа город Бор

А.В.Киселеву 


от ___________________________


проживающего  по адресу:


______________________________

Конт. тел._____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешения на ипотеку (залог) жилого помещения, расположенного по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

приобретаемого на кредитные средства в ______________________________

__________________________________________________________________


наименование кредитной организации

в котором будет иметь долю в праве ___________________________________

__________________________________________________________________


          Ф.И.О., дата рождения

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Дата ___________
Подпись ____________
 

Главе администрации 


городского округа город Бор

А.В.Киселеву 


от ___________________________


проживающего  по адресу:


______________________________


Конт. тел._____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешения на продажу ________комнатной квартиры/жилого дома  общей площадью ________ кв.м., жилой площадью ______ кв.м., земельного участка, расположенн___ по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________, принадлежащ__ на праве собственности____________________________  __________________________________________________________________с одновременным приобретением (покупкой, дарением)  ______комнатной квартиры/жилого дома общей площадью _________кв.м., жилой площадью  ________кв.м., расположенно___ по адресу: ____________________________
__________________________________________________________________, принадлежаще__ на праве собственности______________________________ __________________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Имущественные и  жилищные права и интересы несовершеннолетн___ ________________ __________________________________________________________________ 

ущемлены не будут, так как на не__ будет оформлено право собственности на жилое помещение /  ___________  долю жилого помещения.

Правовые последствия совершаемой сделки по отчуждению и приобретению жилых помещений мне понятны, а именно принудительное расторжение заключенных сделок в случае неисполнения обязательств, данных органу опеки и попечительства.

Обязуюсь в срок до _____________________ предоставить в отдел по охране прав детства УНО администрации Борского района копии свидетельства о государственной регистрации права.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Дата ___________
Подпись ____________
 

Главе администрации 


городского округа город Бор

А.В.Киселеву 


от ___________________________


проживающего  по адресу:


______________________________


                                                                                Конт. тел._____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Я,___________________________________________________________________г.р. не возражаю против купли-продажи (обмена) _____________________ комнатной квартиры, находящейся по адресу:_______________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
общей площадью ____________ кв. м., жилой площадью ___________ кв. м., 
принадлежащей мне на праве собственности: _____________________________________
____________________________________________________________________________
в связи
• с одновременной покупкой в мою собственность________________________________
• в мою собственность ранее приобретено_______________________________________ 
• в связи с переездом на новое место жительства _________________________________
• на жилое помещение по адресу: 
_________________________________________________________________________ 
общей площадью _________________ кв. м., жилой площадью ________________ кв. м. 
и выделением в мою собственность______________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Претензий к органу опеки и попечительства иметь не буду. 

Дата_____________                                                       Подпись_______________


Приложение № 2
к Положению администрации городского округа г. Бор  «О порядке приёма документов и выдачи  решений о разрешении на отчуждения имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории городского округа  г.Бор Нижегородской области»

Блок-схема

Последовательность действий принятия документов и выдачи разрешения на отчуждения имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории  городского округа  г.Бор Нижегородской области»

Прием и регистрация документов- 1 рабочий  день
Проведение проверки представленных документов, полноты сведений содержащихся в них. ( срок- 3 рабочих дня).

	 Подготовка проекта постановления администрации городского округа г.Бор о разрешении на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  либо письменного отказа в  разрешении   (срок исполнения – 10 рабочих дней);


	В случае отсутствия оснований в приеме документов и выдачи решения письменный отказ с указанием причин отказа выдается лично в руки Заявителю (1 рабочий день), либо направляется почтой

	Выдача копии постановления администрации

городского округа г.Бор о разрешении на 

отчуждение имущества, принадлежащего

 несовершеннолетним,  либо письменного 

отказа в  разрешении (срок исполнения-

1 рабочий день).
	

	
	


Приложение № 3
к Положению администрации городского округа г. Бор  «О порядке приёма документов и выдачи  решений о разрешении на отчуждения имущества, принадлежащего несовершеннолетни гражданам, проживающим на территории  городского округа  г.Бор Нижегородской области»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От ___________
	№______


	О разрешении на продажу имущества ____________________

                                                                                     Ф.И.О. несовершеннолетнего

	


	На основании заявлений ________________________________________________

                                          Ф.И.О. родителей (законных представителей)

действующих в интересах ______________________________________________

                                                                   Ф.И.О. несовершеннолетних, дата рождения  

о разрешении на продажу ______________________________________________

                                                                наименование имущества

 в соответствии со ст.ст. 26 (28), 37 ГК РФ, Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» администрация городского округа г.Бор постановляет: 

1.Разрешить _____________продажу _________________________________

                           Ф.И.О.         наименование имущества, качественные характеристики 

принадлежащего  _____________________________________________________

              Ф.И.О. несовершеннолетнего, реквизиты правоустанавливающего документа

с последующим перечислением денежных средств, вырученных от продажи ___________________________________________________________________

                                      наименование имущества

на счет №_____________, открытый на имя _____________________________

                                                                                 Ф.И.О. несовершеннолетнего

в  _________________________________________________________________

                             наименование кредитной организации

2. Обязать __________________________________________________________

                    Ф.И.О. несовершеннолетнего, ФИ.О. законного представителя

представить в администрацию городского округа г.Бор копию документа, подтверждающего наличие на счете несовершеннолетнего __________________

                                                                                            Ф.И.О. несовершеннолетнего

денежных средств, причитающихся ему  от продажи  ______________________

                                                                                          наименование имущества

3. Срок действия постановления – 6 месяцев.

Подпись

	

	Печать
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От ____________
	№______


	
О разрешении на продажу (доли) жилого помещения ______________________

                                                                                   Ф.И.О. несовершеннолетнего


	На основании заявлений  ____________________________________________

                                              Ф.И.О. законных представителей

действующих в интересах несовершеннолетних ______________________________

                                                             Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения

о разрешении на продажу (доли) жилого помещения с одновременным приобретением (покупкой) на имя __________________________________________

                                                                        Ф.И.О. несовершеннолетнего

(доли) жилого помещения, в соответствии со ст.37 ГК РФ, ст.60 СК РФ, Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» администрация городского округа г.Бор постановляет:

1.Разрешить продажу (доли) жилого помещения общей площадью ______кв.м., жилой площадью ______ кв.м., расположенной по адресу:______________________, принадлежащего на праве (общей долевой) собственности несовершеннолетнему ________________________________________________________________________, 

      Ф.И.О. несовершеннолетнего, реквизиты правоустанавливающих документов

с одновременным приобретением (покупкой) (доли) жилого помещения общей площадью ______ кв.м., жилой площадью ______ кв.м., расположенного по адресу: ________________________________________________________________________, принадлежащего на праве (общей долевой) собственности _____________________, 

                                                                                                                   Ф.И.О.

с оформлением на имя несовершеннолетнего _________________________________ 

                                                                                                        Ф.И.О.

права собственности на  долю жилого помещения, равноценную отчуждаемой. 

2. Обязать ___________________________________________________________

                                       Ф.И.О. законных представителей

представить в срок до  ______________года в администрацию городского округа г.Бор копию свидетельства о государственной регистрации права несовершеннолетнего __________________ на долю жилого помещения, расположенного по адресу: _____________________________________________

3.Срок действия постановления – 6 месяцев.



	Подпись
	

	Печать


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_____________




  


№_______

	О разрешении  на ипотеку (залог) жилого помещения


	На основании заявлений _______________________________________

                                                        Ф.И.О. законных представителей

 действующих в интересах несовершеннолетних ________________________

                                                       Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения

о разрешении на ипотеку (залог) жилого помещения, приобретаемого на кредитные средства, и в соответствии с п.3 ст.77 Федерального закона от 16.07.1998 № 102-ФЗ № «Об ипотеке (залоге недвижимости)», Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» администрация городского округа г.Бор постановляет:

Разрешить _________________________________________________

                                  Ф.И.О. законных представителей

передачу в ипотеку (залог) жилого помещения  общей площадью ________кв.м., расположенного по адресу:_______________________, приобретаемого на кредитные средства, в котором будет иметь право (общей долевой) собственности ____________________________________________
                                                              Ф.И.О. несовершеннолетнего

по договору купли-продажи с ________________________________________

                       Ф.И.О. собственников, реквизиты правоустанавливающих документов




Подпись

Печать

_____________________________________
