Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
От 23.04.2018                                                                                                      № 2271
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Нижегородской области от 22.11.2007 №430 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области» администрация городского округа г. Бор постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», на территории городского округа Бор Нижегородской области. 

2. Департаменту имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (А.Н.Щенников) осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Общему отделу администрации городского округа г. Бор (Е.А.Копцова) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «БОР сегодня» и размещение на официальном сайте www.borcity.ru.

Главы администрации                                                                            А.В. Киселев                                                
Исп. Манина Н.В.
Тел. 8(83159)9-13-88

                      Утвержден 

постановлением администрации городского округа г. Бор 
от 23.04.2018 № 2271

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»,  на территории городского округа город Бор Нижегородской области
(далее - Регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории»  на территории городского округа город Бор Нижегородской области  (далее – муниципальная услуга) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и порядок выполнения административных процедур при принятии решения об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане соответствующей территории городского округа города Бор в отношении земель и земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает администрация городского округа город Бор.
1.2. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) подготавливается в отношении земельного участка или земельных участков, образуемых в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Схемой расположения земельного участка определяются проектируемые местоположение границ и площадь земельного участка или земельных участков, которые предполагается образовать и (или) изменить. Схема расположения земельного участка подготавливается на основе сведений государственного кадастра недвижимости об определенной территории (кадастрового плана территории).
1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, заинтересованные в образовании земельного участка, в том числе в целях его последующего предоставления, либо изъятия для муниципальных нужд.
Заявителем на утверждение схем расположения земельных участков в случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, являются физические лица – собственники таких земельных участков. 
1.5. Требования к порядку информирования о муниципальной услуги.
1.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
  - администрацией городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Администрация) в лице Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Департамент).

Официальный сайт Администрации: www.borcity.ru
Почтовый адрес Департамента: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д.97, каб.203.
Телефон: (831 59) 99910; телефон/факс: (831 59) 91101
Адрес электронной почты: dizo@adm.bor.nnov.ru 

График работы Департамента:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов

обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов

суббота, воскресенье: выходной день

часы приема в целях консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, вторник, четверг, пятница: 8.00-12.00 часов.

Специалист Департамента осуществляет прием в целях консультирования заявителей, претендующих на получение муниципальной услуги, ведет  прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
- МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Бор» (далее – МАУ «МФЦ»)
Место нахождения: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Пушкина д. 76
График (режим) работы:

понедельник, вторник, четверг, с 8-00 до 17-00;

среда с 10-00 до 20-00;

пятница с 8-00 до 16-00;

суббота с 8-00 до 13-00;

воскресенье - выходной день.

Справочные телефоны: 8 (83159) 2-76-05, 2-76-06
Адрес электронной почты (e-mail): mfc52@mail.ru.

Адрес официального сайта: http://www.mfcbor.ru/.

1.5.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме (по телефону или при личном приеме) к специалистам Департамента;
- в устной форме к сотрудникам МАУ «МФЦ» по месту нахождения МАУ «МФЦ»;
- в письменной форме (с доставкой по почте или лично) в Департамент;
- в электронной форме (по электронной почте) в Департамент.
Информирование осуществляется немедленно в случае обращения заявителя в устной форме  по телефону либо в письменной форме в течение 30 дней с момента регистрации в Департаменте письменного или электронного обращения.

1.5.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, а так же на официальных сайтах размещается следующая информация:

- извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-   текст административного регламента (полная версия на Интернет-сайте);

- форма заявки и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- местоположение, график (режим) работы Департамента;

- режим приема граждан специалистами;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.5.4. Порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Департамента, оказывающими муниципальную услугу, бесплатно.

1.5.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- оснований отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.4.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или по электронной почте.
1.5.5. При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Департамента, осуществляющий консультирование по предоставлению муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.»
2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

-МАУ «МФЦ» городского округа город Бор (прием заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги); 
  - администрация городского округа город Бор Нижегородской области (далее – Администрация) в лице Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Департамент).
Сведения о возможных изменениях графиков работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может получить непосредственно в указанных организациях. 

2.2.1. Межведомственное взаимодействие:

- Борский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области

почтовый адрес: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 84

телефон: (831 59) 2-20-82, 9-03-99

график работы: понедельник, среда, четверг с 10.00 до 18.00 часов, пятница с 8.00 до 16.30 часов.

      - ИФНС России по Борскому району Нижегородской области

Почтовый адрес: Нижегородская область, г. Бор Стеклозаводское шоссе, д.3А, телефон: (831 59) 2-29-01, 9-15-49

График работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00 часов, пятница с 9.00 до 17.00 часов.


- Департамент лесного хозяйства по  Приволжскому Федеральному округу.

Почтовый адрес: г. Н. Новгород, ул. Полтавская д. 22, телефон: (831)428-54.

График работы: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00 часов, пятница с 9.00 до 16 ч. 45 мин.  

2.2.2. Внутриведомственное взаимодействие:

- Комитет архитектуры и градостроительства администрации городского округа г. Бор

почтовый адрес: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, каб.511
телефон: (831 59) 2-30-69, 3-71-80, 

график работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

2.3.2. Датой поступления заявления на предоставление муниципальной услуги считается дата регистрации заявления в МФЦ или общем отделе администрации.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- издание постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
- издание постановления администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, №44, ст. 4147;
 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ// «Российская газета», №290, 30.12.2004;
Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации»// "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148;

 
Федеральным законом от 29.07.2017 №280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения противоречий в сведениях государственных реестров и установления принадлежности земельного участка к определенной категории земель»// http://www.pravo.gov.ru, 31.07.2017;

 Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40;
 Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»//  «Российская газета», 30.07.2012, № 168;
 Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»// "Российская газета", N 6, 12.01.2002;

 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»// «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, №19, ст. 2060;
 Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015;

Федеральным законом Российской Федерации от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»// «Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563;
Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», №303, 31.12.2012;

 Постановлением Правительства Российской Федерации  от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»// "Российская газета", N 148, 02.07.2012;

 Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа в бумажном носителе»//  http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015.

 Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности , в форме электронных  документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»// http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015

Законом Нижегородской области от 08.04.2008 №37-З «Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области»// «Правовая среда», №30 (913), 19.04.2008, - приложение к газете «Нижегородские новости», №73 (3965), 19.04.2008;
 Законом Нижегородской области от 23.12.2014 №197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного 
самоуправления муниципальных образований  Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области»// «Правовая среда», №131 (1841), 30.12.2014 (приложение к газете «Нижегородские новости», №230 (5563), 30.12.2014)
 Законом Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»// «Правовая среда», №19 (1005), 14.03.2009 (приложение к газете «Нижегородской области», №45 94177), 14.03.2009);
Приказом Департамента градостроительного развития территории Нижегородской области от 26.02.2016 №01-10/24 «Об утверждении типовых Административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

 Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 №38115) // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.07.2015; 
 Уставом муниципального образования городского округа город Бор Нижегородской области (принят Решением Совета депутатов городского округа город Бор Нижегородской области от 25.01.2011 № 1) // www.borciti.ru; 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление по форме согласно приложению 1 к Регламенту;
2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, физического лица в соответствии с действующим законодательством.  
2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица,  если с заявлением обращается представитель заявителя;
2.6.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, являющихся заявителем;

2.6.5. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок в случае утверждения схемы в целях образования земельного участка путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

2.6.6. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок в случае утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях раздела земельного участка, который предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования;

2.6.7. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих)права заявителя на здание, сооружение, расположенные в границах земельного участка, который предстоит образовать в целях его последующего предоставления;

2.6.8. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить.
Перечень документов, перечисленных в п. 2.6.Регламента является исчерпывающим.

Предоставлению заявителем подлежат документы, указанные в подпунктах  2.6.1.-2.6.3. настоящего регламента, за исключением документов, указанных в подпунктах 2.6.4.-2.6.8 настоящего регламента.

Документы, перечисленные в подпунктах 2.6.4.-2.6.8. настоящего регламента могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. Не предоставление заявителем вышеуказанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Департамент не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением данной услуги.

В случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, схема расположения земельных участков предоставляется заявителем самостоятельно.

Подготовка схемы в форме электронного документа может осуществляться с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или с использованием иных технологических и программных средств.

Схема должна быть подготовлена по форме (в формате), установленной Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.
2.7. Документы представляются в подлинниках (на обозрение) и копиях для заверения ответственным сотрудником департамента (если заявление подается в департамент) или МАУ "МФЦ" (если заявление подается через МАУ "МФЦ") либо в копиях, удостоверенных нотариусом.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

2.8.Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть также поданы в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, определенном Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 №7.
2.9. Документы должны быть написаны четко и разборчиво; не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.10. В рамках межведомственного взаимодействия Департамент запрашивает:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения  о зарегистрированных правах на объект недвижимости);
- выписку из Единого  государственного реестра юридических лиц;
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории или схематичное изображение границ земельного участка (за исключением случаев -  образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности  граждан и предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.) 
2.11. Основанием для отказа в приеме документов (возврат документов) Департаментом, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.11.1. в заявлении о предоставлении муниципальной услуги отсутствуют сведения о фамилии, имени, отчестве заявителя либо представителя (в случае если заявителем является физическое лицо), наименование юридического лица либо его представителя ( в случае, если заявителем является юридическое лицо) адрес заявителя, контактный телефон;
2.11.2. текст заявки (заявления) не поддается прочтению;

2.11.3. в заявке (заявлении) заполнены не все поля, обязательные для заполнения;
2.11.4. не подлежат приему документы, тексты которых написаны неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с повреждениями,   не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа. 
2.12. В случае подачи заявления и прилагаемых  к нему документов в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с нарушением порядка, установленного приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, такие заявления не рассматриваются.
Не позднее пяти рабочих дней со дня подачи такого заявления ответственный работник Департамента направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений для их устранения и возвращает пакет документов. 
2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
2.13.1. Наличие на рассмотрении ранее представленного другим лицом заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и частичное или полное совпадение границ запрашиваемого земельного участка.
2.13.2. Наличие судебного разбирательства в отношении испрашиваемой территории.
2.14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при наличии которых готовится мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги,  и направляется заявителю в срок, указанный
 в п. 2.3. настоящего Регламента,  является:
2.14.1. Обращение ненадлежащего лица  с заявлением о предоставлении ему муниципальной услуги.
2.14.2.  Отсутствие документов или части документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6.1.-2.6.3. регламента;
2.14.3. Несоблюдение основных требований к образуемым земельным участкам:
- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, не соответствуют градостроительным регламентам, которые устанавливаются в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;
- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые  действие градостроительных регламентов не распространяется или в  отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, не соответствуют Земельному кодексу Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, и другим федеральным законам;
- границы земельных участков пересекают границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;
- образование земельных участков приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;
-в результате раздела, перераспределения или выдела земельных участков сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с видом разрешенного  использования;
- образование земельных участков приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;
- не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничества, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов.
2.14.4.  Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке.

2.14.5. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.14.6. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.14.8. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.14.19. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. 

2.15.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
- Подготовка и выдача нотариально удостоверенной доверенности на представителя заявителя.  
- Проведение кадастровых работ в целях подготовки схемы расположения земельного участка или  земельных участков (в случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности  граждан и предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.)

2.16. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя о предоставлении такой услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.18. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации, подачи заявления или получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на каждое действие.
2.19. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, подачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения  о возникновении чрезвычайных ситуаций, общественными туалетами. 

В помещениях Департамента размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.20.  Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги, наравне с другими лицами:

 2.20.1. Создание инвалидам доступности объектов, в которых предоставляются муниципальные услуги:

- оборудование здания, в котором располагаются помещения для предоставления муниципальной услуги, пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов (в том числе, использующих кресла-коляски), а также системой вызова помощника («кнопка вызова»);

- оборудование парковочных мест для инвалидов в непосредственной близости со зданием;

- размещение помещений для предоставления муниципальной услуги преимущественно на нижнем этаже здания; 

- оснащение помещений визуальной и звуковой информацией;

- оборудование помещений для предоставления муниципальной услуги местом повышенного удобства с дополнительным местом впереди или сбоку для собаки-поводыря или устройства для передвижения (например, костылей);

- обеспечение допуска в здание и помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего его специальное обучение.

2.20.2. Создание специалистами условий для предоставления муниципальных услуг инвалидам:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении документов и совершении действий, необходимых для получения услуги;

- возможность предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалида или  в электронном виде;

- возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и (или) самостоятельного передвижения, до помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- осуществление взаимодействия с местным отделением общества инвалидов и центром социального обслуживания инвалидов по вопросам организации перевозки инвалида к местам предоставления муниципальной услуги и предоставления услуг сурдопереводчика для инвалидов по слуху;

- организация инструктирования или обучения специалистов органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу, особенностям по работе с инвалидами;

- наличие памяток для работников (охрана, гардероб, обслуживающий персонал, столовая) по правилам взаимодействия и оказания помощи инвалидам (с учетом особенностей инвалидов по слуху, по зрению, а также передвигающихся в креслах - колясках).
2.21.  В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

2.21.1.условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2.21.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.21.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.21.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничения их жизнедеятельности;

2.21.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.21.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.21.7. допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения) в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и порядка его выдачи»;

2.21.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте городского округа город Бор Нижегородской области;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- обеспечение возможности для заявителей отслеживать ход предоставления муниципальной услуги;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей;
- получение муниципальной услуги в МАУ «МФЦ»;
-возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие)и решения органа, предоставляющего услугу, их должностных лиц и специалистов в процессе получения услуги. 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;  межведомственное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление результата предоставления муниципальной услуги Заявителю;
Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение 3 к Регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в МФЦ  или общий отдел администрации городского округа город Бор заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных в п.2.6 Регламента,  по форме согласно приложению 1 настоящего Регламента. 
3.2.2.Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории осуществляется в общем отделе администрации или МФЦ по выбору заявителя. Максимальный срок выполнения 15 мин.
3.2.3.Специалист, ответственный за выполнение  административной процедуры:

-устанавливает предмет обращения;

- при личном обращении заявителя в МФЦ или общий отдел администрации осуществляет удостоверение личности заявителя или его представителя, а также устанавливает соответствие представляемых копий документов путем их сверки с подлинниками. По итогам сверки подлинники возвращаются заявителю;

-проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.11 настоящего Регламента.
3.2.4. В случае выявления оснований, указанных в п. 2.11 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление с  отметкой об отказе и с указанием причины отказа. Максимальный срок – 15 мин.
В случае если заявление и документы были направлены заявителем по почте или в электронном виде, то отказ в приеме документов направляется заявителю по почте или в электронном виде по адресу, указанному в заявлении, в течении 3 рабочих дней.

При переходе на предоставление государственной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации  или Нижегородской области заявление, указанное в п.2.6. Регламента, может быть подано в электронной форме – через единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, а необходимые документы, указанные в п. 2.6. Регламента – доставлены лично или почтовым отправлением, а также направлены в электронной форме. 
Документы должны  быть отсканированы в формате Adobe PDF  в черно-белом или сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество не менее 200 точек на дюйм): графической подписи лица, печати. Размер файла не должен превышать  10 Мб. Колличество файлов должно соответствовать количеству документов.  
3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ или общего отдела администрации производит регистрацию заявления и прилагаемых документов. 
3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.7. В случае подачи заявления и документов в МФЦ, специалист МФЦ не позднее следующего дня направляет заявление  и документы в общий отдел администрации. 

3.2.8 Заявление регистрируется специалистом общего отдела администрации и вместе с контрольной карточкой  передается секретарю Департамента.  Максимальный срок выполнения данного действия составляет не более 3-х календарных дней. 

3.2.9. Секретарь Департамента регистрирует заявление с прилагаемыми документами и в день их поступления передает директору Департамента, а затем специалисту Департамента имущества по вопросам утверждения схем расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – специалист Департамента). Максимальный срок выполнения – не более 2 рабочих дней.
3.3. Рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории; межведомственное взаимодействие.
3.3.1. Специалист Департамента осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия действующему законодательству. Максимальный срок  выполнения данного действия  составляет 1 рабочий день. 

3.3.2. В случае если выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; выписка из Единого государственного реестра государственных прав; кадастровый план территории; не представлены заявителем по собственной инициативе, специалист Департамента в день осуществления проверки документов уведомляет о необходимости проведения процедур в рамках  межведомственного взаимодействия  специалиста Департамента, ответственного за межведомственное  взаимодействие. 
3.3.3.Специалист Департамента, ответственный за межведомственное взаимодействие, формирует и направляет в электронном виде запрос в органы, указанные в п. 2.2.1. Регламента. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

3.3.4. Специалист Департамента, ответственный за межведомственное взаимодействие передает информацию, полученную по итогам межведомственного взаимодействия специалисту Департамента. Максимальный срок выполнения данного действия с учетом срока выполнения межведомственного запроса органами, указанными  в п. 2.2.1. Регламента составляют 6 рабочих дней.

3.3.5. После получения информации по итогам межведомственного взаимодействия специалист Департамента осуществляет проверку полученных документов. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.3.6.  В соответствии с п. 2 ст. 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»(Далее – Федеральный закон) Специалист Департамента в течении 10 дней с момента поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности, к которому приложена схема, предусматривающая образование земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности , направляет такую схему на согласование в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений (Департамент лесного хозяйства по Приволжскому Федеральному округу), за исключением случаев, предусмотренных  пунктом 10 ст. 3.5 Федерального закона. 

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Департамента подготавливает проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Проект постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, согласовывается уполномоченными лицами администрации, а затем поступает в канцелярию администрации для передачи на подпись главе администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
3.4.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Департамента подготавливает проект постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории. 

3.4.4. Проект постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, согласовывается уполномоченными лицами администрации, а затем поступает в канцелярию администрации для передачи на подпись главе администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.4.5. Подписанный главой администрации проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории  регистрируется в общем отделе администрации, необходимое количество экземпляров постановления рассылается в соответствии со списком рассылки, в том числе специалисту Департамента. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является:

- поступление в Департамент, общий отдел  администрации, либо МФЦ постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или  земельных участков на кадастровом плане территории,  либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

3.5.1. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - почтовое отправление, электронное обращение,  специалист Департамента подготавливает сопроводительное письмо к постановлению администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, либо к постановлению об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, и совместно с экземпляром постановления передает его на подпись директору Департамента. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.5.2. Сопроводительное письмо к постановлению об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории, либо постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории регистрируется секретарем Департамента и передается специалисту общего отдела администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.5.3. Специалист общего отдела   администрации  после подписания и регистрации сопроводительного письма и постановления  направляет  по почте (по электронной почте) адресатам.  Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 дней со дня принятия распорядительного акта администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории.

3.5.4. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - личное обращение через МАУ «МФЦ г. Бор», экземпляр постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории  передается через рассылку общего отдела  администрации специалисту МАУ «МФЦ г. Бор» в срок не менее чем за 1 рабочий день до окончания срока выдачи документов, указанного в расписке о приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги. Специалист МАУ «МФЦ г. Бор» ответственный за выдачу результатов услуги, осуществляет выдачу постановления администрации городского округа город Бор, формирует запись о факте выдачи результатов услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.
3.5.5. В случае если способ предоставления муниципальной услуги заявителю - личное обращение через Департамент,  экземпляр постановления администрации городского округа город Бор Нижегородской области об утверждении схемы расположения земельного участка, земельных участков на кадастровом плане территории  передается заявителю специалистом Департамента лично. 

3.5.6. Для получения результатов услуги уполномоченный представитель заявителя должен представить документ, удостоверяющий личность.
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением положений Регламента осуществляется директором Департамента либо его заместителем.
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом Департамента положений Регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

 4.2. Администрация в лице своих должностных лиц: главы администрации, первого заместителя главы администрации, (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

анализ содержания обращений граждан.

4.3. Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований Регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На специалистов, ответственных за предоставление услуги возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях заявителей, а также персональных данных граждан. Сведения, содержащиеся в обращениях заявителей, и персональные данные граждан могут использоваться специалистами Департамента только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Запрещается специалистам Департамента разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.

Специалист Департамента виновный в нарушении федерального закона или Регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:   
- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- преследование гражданина за критику;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги в Администрации является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
4.7 Контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками МАУ «МФЦ» положений настоящего Регламента осуществляется руководителем МАУ «МФЦ».
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, сотрудника организации, предоставляющей муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Примерная форма жалобы приведена в приложении 2 к Регламенту.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Специалист Департамента, ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен представить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации городского округа г. Бор, телефон 23100, адрес – Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д.97, каб.401; адрес электронной почты - official@adm.bor.nnov.ru.

Запись на личный прием к главе администрации осуществляется каждую первую среду текущего месяца по тел. (8 831 59) 22430, 37100;

- директора Департамента, телефон 99910, адрес: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д.97, каб. 203; адрес электронной почты – dizo@adm.bor.nnov.ru.

Директор Департамента осуществляет личный прием в кабинете 203 по адресу: г. Бор, ул. Ленина, д. 97, каждую среду месяца с 13.00 ч. до 17.00 ч. 

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
В иных случаях в течении пятнадцати рабочих дней  со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо либо должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Решение по жалобе может быть обжаловано в судебном порядке.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное лицо, либо должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к Административному регламенту
 администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решения об утверждении схемы

 расположения  земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории. »
 Директору Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области
_______________________________________________________________________________

Для физических лиц: фамилия, имя, отчество,  паспортные данные 
Адрес заявителя:__________________________ 

_________________________________________ 

 (почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)

Для юридических лиц: полное наименование,  организационно-правовая форма (в соответствии с уставом)
 ________________________________________

Свидетельство о внесении записи в Единый 

государственный реестр юридических лиц :

_________________________________________ 

Серия_________ №________от ___________      Юридический адрес:  ______________________ 

                        (Почтовый(фактический адрес)  

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________ 

ИНН____________________________________ 

ОКПО___________________________________ 

ОКВЭД__________________________________ 

Расчетный счет:  __________________________ 

В_______________________________________ 

БИК ____________________________________ 

Кор./счет ________________________________ 

Телефон: ________________________________ 

Факс: ___________________________________

Электронная почта: _______________________ 

Адрес заявителя: __________________________ 

(почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)

Руководитель (для юридических лиц)

_________________________________________ 

                                          (Ф.И.О.)

_________________________________________

Документ, подтверждающий действие полномочий______________________________

     (протокол, приказ о назначении)

                                                ​  

Заявление 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков)  на кадастровом плане территории          

____________________________________________________________________ 

1. Сведения о земельном участке (заполняется на день составления заявки)

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________ 

                                   (город, район, село и т.д.)

____________________________________________________________________ 
                                   (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

1.2 Вид права, на котором используется земельный участок 

____________________________________________________________________ 

   (аренда, постоянное (бессрочное)пользование  и др. и реквизиты документа,

____________________________________________________________________

 удостоверяющего право.)

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

2.1 Перечень объектов недвижимости:

	№ п/п
	Наименование объекта и его адресные ориентиры
	Правообладатель  
	Кадастровый (инвентарный)номер здания, сооружения, строения, реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости
(заполняется при наличии нескольких собственников)

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц. 

На момент подачи заявления земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в  споре и под запрещением (арестом) не состоят ______________​​​________________________ 

Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Постановление администрации городского округа город Бор об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории прошу направить __________________________​​​​​​​​​​__________________________________________

(указать способ направления)                                                                       

Заявитель______________________________________________________ 

           (должность, Ф.И.О. руководителя или его представителя или Ф.И.О. физического лица)

М.П.

«______» ______________ 20 ______ г. 

Приложение:

1.  ___________________________________________________________ 

2.  ___________________________________________________________  

3.  ____________________________________________________________

                      _______________________________________________

(дата, подпись заявителя, представителя заявителя)

Приложение 2
к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы  расположения  земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории».
 Директору Департамента имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Бор Нижегородской области__________________________________

 от _____________________________________

Для физических лиц: фамилия, имя, отчество,  паспортные данны

Адрес заявителя:__________________________ 

_________________________________________ 

 (почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)

Для юридических лиц: полное наименование,  организационно-правовая форма (в соответствии с уставом) ____________________

Свидетельство о внесении записи в Единый 

государственный реестр юридических лиц :

_________________________________________ 

Серия__________ № _______ от _________      Юридический адрес:_______________________ 

                       Почтовый(фактический адрес)  

_________________________________________ 

ИНН____________________________________ 

ОКПО___________________________________ 

ОКВЭД__________________________________ 

Расчетный счет: __________________________ 

В _______________________________________ 

БИК_____________________________________ 

Кор./счет_________________________________ 

Телефон:_________________________________ 

Факс:____________________________________

Электронная почта: _______________________ 

Руководитель (для юридических лиц)

_________________________________________ 

                                          (Ф.И.О.)

_________________________________________

Документ, подтверждающий действие полномочий

_________________________________________

           (протокол, приказ о назначении)
ЖАЛОБА

Я обратился (лась) к ________________________________________________________

с заявлением о _____________________________________________________________
 "__" ________ 20__ года_____________________________________________________

__________________________________________________________________________
(указать нарушенное право)

__________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, решения, действия

(бездействие) которого обжалуются).

С указанным решением, действием (бездействием) не согласен (не

согласна) по следующим основаниям: ________________________________________.

 В подтверждение своих доводов прилагаю следующие документы, копии документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: ___________________ __________________________________________________________________________

 (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя - полностью)

 Дата: "__" ___________ 20__ г.

Приложение 3
к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы  расположения  земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, территории городского округа город  Бор»

Блок-схема

 Последовательность действий предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»




















Обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги





В МАУ «МФЦ г. Бор». 





В канцелярию администрации (по почте, по электронной почте, лично)





Регистрация документов секретарем Департамента, передача документов директору, специалисту Департамента. Срок – 2 рабочих дня.








Регистрация документов канцелярией администрации, постановка на контроль. Срок – 3 рабочих дня.





Принятие решения об отказе в приёме документов работником МАУ «МФЦ г. Бор». Срок – 15 мин. 





Приём, регистрация документов МАУ «МФЦ г. Бор». Срок – 15 мин.





Проверка документов специалистом Департамента. Срок – 1 рабочий день.








Межведомственное взаимодействие в случае необходимости. Срок – 7 рабочих дней.





Проверка документов специалистом Департамента. Срок – 1 рабочий день.





Подготовка проекта постановления об утверждении схемы. Срок - 3 рабочих дня.





Подготовка проекта постановления  об отказе в оказании услуги. Срок - 3 раб. дня








Согласование проекта постановления . Срок – 3 рабочих дня.





Согласование проекта постановления. Срок – 3 рабочих  дня.





Подготовка специалистом Департамента сопроводительного письма к постановлению. Срок – 1 рабочий день.





Подписание, регистрация и выдача в соответствии со списком рассылки постановления канцелярией администрации. Срок – 3 рабочих дня.








Снятие с контроля и передача результата услуги в МАУ «МФЦ г. Бор» канцелярией администрации. Срок - 1 рабочий день.





Передача секретарем Департамента результата услуги в канцелярию администрации. 





Регистрация секретарем Департамента результата услуги. Срок – 1 рабочий день.





Подписание, регистрация и выдача в соответствии со списком рассылки постановления канцелярией адм-ции. Срок – 3 рабочих дня.








Выдача результата услуги заявителю при личном обращении в МАУ «МФЦ г. Бор». 





Снятие с контроля и отправление канцелярией администрации результата услуги по почте заявителю. Срок - 1 рабочий день.





Регистрация результата услуги  канцелярией администрации. Срок – 1 рабочий день.
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