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Администрация городского округа город Бор

Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 31.03.2011
	                                                    № 1235


	О Порядке взаимодействия  уполномоченного органа и муниципальных заказчиков городского округа город Бор Нижегородской области  
при размещении заказов на поставки товаров,  выполнении работ, оказание услуг за  счет средств бюджета 
и внебюджетных источников финансирования


	Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ                             "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", согласно Положения от 10.12.2010 № 85 "Об Отделе муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области" администрация городского округа город Бор Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить Порядок взаимодействия  уполномоченного органа   и муниципальных заказчиков городского округа город Бор Нижегородской области    при размещении заказов  на поставки товаров,  выполнении работ, оказание услуг за  счет средств  бюджета  и внебюджетных источников финансирования.

2. Признать постановление от 01.02.2007 № 7 "О муниципальном заказе  Борского района"  утратившим силу. 

3. Общему отделу администрации городского округа город Бор Нижегородской области  (Ю.Г. Зырянов) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете "Борская правда" и размещение на официальном сайте www.borcity.ru. 


	Глава администрации
	А.В. Киселев


	Д.В. Голубин

	8(83159)37163







УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

городского округа г. Бор

От 31.03.2011 № 1235





        ПОРЯДОК
 взаимодействия  уполномоченного органа   и муниципальных заказчиков  городского округа город Бор Нижегородской области при размещении заказов  на поставки товаров,  выполнении работ, оказание услуг за  счет средств  бюджета  и внебюджетных источников финансирования

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, регулирующим отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

1.2. Настоящий Порядок регулирует отношения между участниками процесса организации закупок товаров, работ и услуг  для муниципальных нужд городского округа  город Бор Нижегородской области (далее «городской округ г. Бор»),  устанавливает порядок размещения заказов.

1.3. Определения, термины, понятия, применяемые в данном Положении:


- Федеральный закон -  Федеральный закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";


- муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования – городского округа город Бор Нижегородской области,  муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления  федеральными законами и (или) законами Нижегородской области;


- муниципальные заказчики - органы местного самоуправления, казенные учреждения, а также бюджетные учреждения, иные получатели средств бюджета  при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;


-  уполномоченный орган -  отдел муниципального  заказа администрации городского округа  город Бор Нижегородской области, уполномоченный на           осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд городского округа  г. Бор и нужд муниципальных бюджетных  учреждений,    
- участник размещения заказов - любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение муниципального контракта;


 - муниципальный контракт - договор,  заключенный  муниципальным заказчиком от имени муниципального  образования – городского округа  г. Бор  в целях обеспечения муниципальных нужд с победителем процедуры размещения муниципального заказа  в порядке, установленном действующим законодательством;

- поставщик (исполнитель, подрядчик) муниципального заказа - участник конкурса, аукциона, запроса котировок, ставший в установленном порядке победителем;

конкурс - торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

аукцион - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта;

- открытый аукцион в электронной форме - открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;
- размещение заказа путем запроса котировок - способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта;


- размещение заказа у единственного источника - способ закупки товаров, работ и услуг, при котором заказчик направляет предложение о заключении контракта только одному поставщику (исполнителю, подрядчику);


- конкурсная документация  - комплект документов, содержащих требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, к функциональным характеристикам, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;


- заявка на размещение заказа - количественная и качественная потребность муниципального заказчика в товарах, работах и услугах, предполагаемые сроки исполнения и финансирования;


- размещение муниципального заказа - осуществляемые в установленном порядке действия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа по определению поставщиков в целях заключения с ними муниципальных контрактов на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;


- единая комиссия по размещению муниципального заказа - единая  комиссия по размещению заказов на поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг  для нужд городского округа г. Бор,  муниципальных заказчиков,  созданная для осуществления функций по  отбору участников размещения заказа, вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа  к поданным в форме  электронных документов заявкам на участие  в конкурсе,  рассмотрению конкурсных и аукционных заявок и отбору участников аукциона, оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе и запросе котировок, ведению протоколов конкурсов, аукционов, котировок цен, определению  победителей  конкурса, аукциона, запроса котировок.

Раздел 2. ПОЛНОМОЧИЯ ЗАКАЗЧИКОВ И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

ПРИ  РАЗМЕЩЕНИИ  ЗАКАЗА

2.1. Уполномоченный орган:

2.1.1. Рассматривает заявки муниципальных заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и иные документы, необходимые для проведения процедур размещения заказа.

2.1.2. Проверяет соответствие выбранного муниципальным заказчиком способа размещения заказа. 

2.1.3. Оказывает содействие  муниципальным заказчикам при разработке проектов муниципальных контрактов.

2.1.4. С учетом заявок  муниципальных заказчиков на проведение торгов разрабатывает и утверждает документацию о проведении торгов.

2.1.5.Устанавливает требования к участникам размещения муниципального заказа в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.1.6. Устанавливает требования  по обеспечению  заявки  и  по обеспечению  исполнения контракта.  Определяет размер такого обеспечения, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, реквизиты счета для перечисления денежных средств.

2.1.7. С учетом заявлений  муниципальных заказчиков готовит извещения о проведении торгов и запросов котировок цен.

2.1.8. Обеспечивает в порядке, предусмотренном Федеральным законом:
- размещение извещений о проведении торгов и запросов котировок цен а также соответствующей документации;

      - предоставление конкурсной документации  любому заинтересованному лицу;

- направление разъяснений положений документации торгов по письменному запросу участнику размещения заказа; размещение таких разъяснений в порядке, установленном  Федеральным законом;

- внесение по инициативе муниципального  заказчика, по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа изменений в документацию по торгам, размещение таких изменений в  порядке, установленном  Федеральным законом;
- направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, уведомления о принятых единой комиссией по размещению муниципального заказа  решениях о допуске к участию в  или об отказе в допуске к участию в торгах;


- размещение на официальном сайте протоколов, составленных в ходе проведения  конкурса и запроса котировок цен;


- направление оператору  электронной площадки  протоколов,  оформляемых    единой комиссией по размещению муниципального заказа  при проведении открытого аукциона  в электронной форме.  

2.1.9. Принимает конверты с заявками на участие в торгах, котировочные заявки, осуществляет их регистрацию, обеспечивает их сохранность и конфиденциальность содержащихся в них сведений.

2.1.10. Запрашивает при необходимости у соответствующих органов и организаций следующие сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в торгах:


- о проведении ликвидации участника - юридического лица;


- о принятии арбитражным судом решения о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- о наличии задолженностей участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

- о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, если в документации по торгам установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона);
- о достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в торгах.

2.1.11. Представляет единой комиссии по размещению муниципального заказа информацию, полученную по запросам.

2.1.12. При необходимости привлекает экспертов и специалистов  для анализа предложений участников торгов.

2.1.13. Возвращает заявки, полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе (закрытом конкурсе), подавшим их участникам в день вскрытия конвертов.

2.1.14. Осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение работы единой комиссии по размещению муниципального заказа.

2.1.15. Осуществляет хранение конкурсной, аукционной документации, документации аукциона в электронной форме, документации о проведении запросов котировок цен, конкурсных, аукционных и котировочных заявок, протоколов конкурсов, аукционов, аукционов в электронной форме, запросов котировок, аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе - в течение 3 (трех) лет с даты подведения итогов конкурсов, аукционов и запросов котировок.

2.1.16. Выполняет иные функции при размещении заказов для заказчиков в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

2.2. Муниципальные заказчики:

2.2.1. Ежегодно, в 20-дневный срок после доведения лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, формируют и представляют уполномоченному органу календарный план размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на очередной финансовый год, при необходимости вносят в него изменения.

2.2.2. Принимают решения о способе размещения заказов.

2.2.3. Направляют в уполномоченный орган заявки на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и иные необходимые документы в соответствии с календарным планом.

 2.2.4.  В заявке  на размещение заказа,  направляемой в уполномоченный орган, в  необходимых случаях   указывают 
· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товаров, качества работ, услуг,  

· расходы на техническое обслуживание товаров,

· сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг,  

·  сроки и объемы предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, 

· начальную (максимальной) цены контракта, 

· требования к участникам размещения заказа, 

· другие требования к размещаемому заказу в соответствии с законодательством о размещении заказов и антимонопольным законодательством.

2.2.5. Разрабатывают и представляют уполномоченному органу в составе заявления на размещение заказа проект муниципального контракта.

2.2.6. Вносят уполномоченному органу по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа предложения о необходимости внесения изменений в документацию о проведении торгов и в проект муниципального контракта.

2.2.7. Разъясняют положения документации о проведении торгов по запросу уполномоченного органа или участника размещения заказа.

2.2.8. Вправе присутствовать на заседаниях единой комиссии по размещению муниципального заказа.

2.2.9. При необходимости самостоятельно или по поручению уполномоченного органа запрашивают у соответствующих органов и организаций следующие сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в торгах:


-  о проведении ликвидации участника - юридического лица;


- о принятии арбитражным судом решения о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- о наличии задолженностей участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

- о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, если в документации об аукционе или конкурсной документации установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона);
- о достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в торгах.

2.2.10. Готовят заключения по итогам проверки участников размещения заказа и направляют их уполномоченному органу.

2.2.11. При необходимости привлекают экспертов и специалистов, обеспечивают деятельность экспертных групп для анализа предложений участников торгов.

2.2.12. Заключают и подписывают муниципальные контракты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.2.13. Направляют в электронной  форме на Официальный сайт сведения  о  заключении, изменении условий, исполнении,  расторжении,   муниципальных   контрактов.  

2.2.14. Осуществляют контроль за исполнением условий муниципального контракта.

2.2.15. Выполняют иные функции при размещении заказов в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

    Раздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКАМ ПОДАЧИ И ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВОК

      ЗАКАЗЧИКОВ НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ,

                           ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

3.1. Заявки на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в форме открытого аукциона в электронной форме подаются заказчиками уполномоченному органу не позднее чем за 50 календарных дней до предполагаемой даты рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме с учетом положений законодательства Российской Федерации.

3.2. Заявки на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем запроса котировок цен подаются заказчиками уполномоченному органу не позднее чем за 15 календарных дней до даты начала подачи котировочных заявок.

3.3. Заявка на размещение заказа и все прилагаемые к нему документы должны быть подписаны  руководителем заказчика или лицом, действующим на основании доверенности. Уполномоченному органу должен быть представлен оригинал такой доверенности. 


Заявка на размещение заказа, источником финансирования которого являются средства бюджета городского округа г. Бор  должна быть завизирована      главным  бухгалтером и  руководителем структурного подразделения администрации городского округа г. Бор, являющегося главным распорядителем бюджетных средств, в ведомстве которого находится муниципальный заказчик, что является подтверждением наличия лимитов бюджетного финансирования по данному заказу.

3.4. Заявка на размещение заказа должна быть представлена заказчиком в уполномоченный орган в электронной  форме  и  в форме  письменного  документа.  К заявке на размещение заказа прикладывается проект муниципального контракта на бумажном носителе  и  в электронном виде.       

3.5. В случае размещения заказа на выполнение подрядных работ к заявке на размещение заказа прикладывается проектно-сметная документация, утвержденная в установленном порядке. 

В случае размещения заказа на капитальный или текущий ремонт, если по характеру работ не требуется разработка проектно-сметной документации, к заявке на размещение заказа прикладываются дефектные ведомости, подписанные заказчиком, и утвержденные в установленном порядке сметные расчеты в электронном виде.

3.6.  При рассмотрении заявки на размещение заказа уполномоченный орган вправе потребовать от заказчика обоснования указанных им в заявлении (в т.ч. в приложенных к нему документах) сведений о размещаемом заказе.

Раздел 4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ЗА НЕСОБЛЮДЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ И АНТИМОНОПОЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

4.1. Муниципальные Заказчики несут предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам товаров, качеству работ, услуг, расходам на техническое обслуживание товаров, срокам (периодам) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, срокам и объемам предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цене контракта, участникам размещения заказа, за другие требования к размещаемому заказу, установленные в заявке на размещение заказа (в т.ч. в приложенных к нему документах) и включенные уполномоченным органом в состав документации о проведении торгов или извещения о проведении запроса котировок на основании такого заявления.

4.2. Уполномоченный орган несет предусмотренную законодательством ответственность за соответствие документации о проведении торгов,  о проведении запроса котировок требованиям законодательства о размещении заказов и антимонопольного законодательства, за исключением случаев, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка.
                                     ____________________________________________________
