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Администрация городского округа город Бор
 Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	От 06.07.2016
	№ 257


	О наделении правом первой                        и второй подписи должностных 
лиц муниципальных учреждений городского округа город Бор 

для совершения банковских 
и внебанковских операций
 на лицевых счетах, открытых 
в Департаменте финансов городского округа г. Бор


	1. В целях недопущения задержки проведения банковских                                    и   внебанковских операций на лицевых счетах муниципальных учреждений городского округа город Бор, открытых в Департаменте финансов администрации городского округа г. Бор,  в связи с   отсутствием  в карточках образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам подписей лиц, фактически подписывающих платежные и иные документы:
 1.1. Руководителям муниципальных учреждений городского округа город Бор в срок до 01.09.2016:

- обеспечить наличие  в карточках образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам муниципальных учреждений подписей ответственных лиц на постоянной основе: 
не менее двух первых путем дополнительного наделения правом первой подписи заместителя руководителя муниципального учреждения, а при его отсутствии в штате иного должностного лица учреждения; 
при наличии в штате двух и более должностных лиц, осуществляющих ведение бухгалтерского учета путем дополнительного наделения правом второй подписи второго ответственного за ведение бухгалтерского учета лица. При передаче полномочий на ведение бухгалтерского учета другому учреждению (централизованной бухгалтерии) на основании договора (соглашения) о ведении бухгалтерского учета, при отсутствии в карточке образцов подписей и оттиска печати второго лица, имеющего право второй подписи дополнительно наделить правом данной подписи заместителя руководителя учреждения (централизованной бухгалтерии), осуществляющего бухгалтерский учет. 
-  в срок до 01.09.2016 обеспечить предоставление в Департамент финансов администрации городского округа г. Бор  в соответствии                       с абзацем г) пункта 11, с  абзацем е) пункта 13 Порядка открытия и ведения лицевых счетов  Департаментом финансов администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденного приказом Департамента финансов администрации городского округа г. Бор                             от 10.11.2014 № 26н дополнительных карточек образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам с дополнительными образцами подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписанных руководителем и главным бухгалтером учреждения (дополнительного заверения не требуют) и копий приказов о назначении на должности данных лиц, заверенных  в установленном порядке;

1.2. Муниципальным учреждениям городского округа город Бор: 
- осуществлять подписание платежных и иных документов,                                   их представление в Департамент финансов администрации городского округа г. Бор для совершения банковских и внебанковских операций только теми должностными лицами учреждения, которые на момент                               их составления и представления находятся при непосредственном исполнении своих должностных обязанностей и  образцы подписей которых содержатся в карточках образцов подписей и оттиска печати                  к лицевым счетам. В период непосредственного исполнения должностных обязанностей не включаются периоды временного отсутствия сотрудника учреждения, а также в случае  его болезни, отпуска либо отстранения                   от исполнения должностных обязанностей;
- не допускать предоставление платежных и иных документов                     в Департамент финансов администрации городского округа г. Бор для совершения банковских и внебанковских операций лицами, фактически               не исполняющими свои должностные обязанности и не включенными                    в карточки образцов подписей и оттиска печати к лицевым счетам;

-  в случае смены руководителя и (или)  главного бухгалтера предоставлять  в  Департамент финансов администрации городского округа  г. Бор в течение 1 рабочего дня  с момента данной смены копии соответствующих приказов об увольнении и (или) приеме на работу, заверенные соответственно учредителем, муниципальным учреждением.
 2. Ответственность за нарушение настоящего распоряжения возложить на руководителей муниципальных учреждений городского округа город Бор.

 3.В случае установления Департаментом финансов администрации городского округа г. Бор факта несоблюдения муниципальными учреждениями городского округа город Бор данного распоряжения Департамент финансов администрации городского округа г. Бор имеет право без предупреждения прекратить движение операций по лицевым счетам данных муниципальных учреждений до устранения ими выявленных нарушений.
4.Общему отделу администрации городского округа г.Бор (Ю.Г.Зырянов) обеспечить размещение настоящего распоряжения на сайте www.borcity.ru. 
 5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на директора Департамента финансов администрации городского округа город Бор Нижегородской области Г.Д. Симакову.


	Глава администрации
	А.В. Киселев


	О.Л. Рыжакова

	3 71 28


PAGE  

