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Администрация городского округа город Бор 
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 21.11.2016
	№ 5468


Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории городского округа город Бор Нижегородской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области» администрация городского округа г. Бор постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  на территории городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Регламент). 

2. Комитету архитектуры и градостроительства  администрации городского округа г.Бор (А.А.Королев) осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.

3.Общему отделу администрации городского округа г.Бор                           (Ю.Г.Зырянов) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «БОР сегодня» и размещение на официальном сайте www.borcity.ru. 
Глава администрации                                                                              А.В. Киселев

О. Г. Мюллер
2-30-69
Утвержден

постановлением администрации

городского округа г.Бор

от 21.11.2016 № 5468

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ  ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

на территории городского округа город Бор Нижегородской области

(далее – Регламент)

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Регламента

Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении администрацией городского округа город Бор Нижегородской области полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего Регламента, устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации городского округа г. Бор,  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- собственники жилых помещений, расположенных на территории городского округа город Бор, решившие осуществить переустройство и (или) перепланировку этого жилого помещения, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица;

· наниматели жилых помещений, занимающие  жилые помещения, расположенные на территории городского округа г. Бор,  по договору социального найма.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Регламент размещается на  официальном сайте администрации городского округа г. Бор: www.borcity.ru,  а также на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых служащими Комитета архитектуры и градостроительства администрации городского округа г. Бор по адресу: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97 (далее – КАГ) и Многофункционального автономного учреждения  "МФЦ г. Бор" по адресу: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97 (далее – МФЦ).

1.3.2. Предоставление информации о правилах предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги осуществляется:

 - администрацией городского округа город Бор Нижегородской области в лице комитета  архитектуры и градостроительства (далее – КАГ).

Почтовый адрес КАГ: Нижегородская область, г.Бор, ул.Ленина, д.97, каб.511;

телефон: (831 59) 3-71-80; телефон/факс: (831 59) 2-30-69;

адрес Интернет-сайта администрации городского округа города Бор – www.borcity.ru.

График работы Комитета:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов;

обеденный перерыв: 12-00 – 13.00 часов;

часы приема в целях консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, вторник, четверг: 8.00 – 17.00;

обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов.

- Муниципальным автономным учреждением городского округа города Бор Нижегородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" .

Почтовый адрес МФЦ : Нижегородская область, г.Бор, ул.Ленина, д.97, каб.106, 107;

телефон: (831 59) 3-71-83, 3-71-24, 3-71-19.

График работы МФЦ:

понедельник – прием в территориальных отделах администрации городского округа г. Бор.

вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 часов,

среда: с 10.00 до 20.00 часов,

суббота: с 08.00 до 14.00 часов,

воскресенье – неприемный день.

1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде).

Информация предоставляется по вопросам:

- перечня документов, необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

· сроков рассмотрения представленных документов и принятых решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам.

1.3.4. Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование (лично или по телефону), являются специалисты отдела приема и выдачи документов МФЦ, а также специалисты КАГ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут, личного устного информирования - 15 минут.

1.3.5. Письменное обращение о предоставлении информации о муниципальной услуге (в том числе в электронном виде) подлежит регистрации.

При ответах на письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде) специалист в течение 15 дней с момента регистрации подготавливает письмо (ответ) с информацией о предоставлении муниципальной услуги. Письмо (ответ) с информацией о предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем в течение двух дней с момента направления специалистом письма (ответа) на подпись. Письмо (ответ) подлежит регистрации и в течение двух рабочих дней направляется заявителю.

Письмо (ответ) на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом:

- на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении;

- по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей);

- факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, посредством личного посещения МФЦ или на сайте МФЦ (при наличии возможности).

1.3.7. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) Ф.И.О. и реквизиты заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

· администрацией городского округа город Бор Нижегородской области в лице комитета  архитектуры и градостроительства (далее – КАГ).

                              2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

В результате предоставления муниципальной услуги заявитель, обратившийся в администрацию городского округа г. Бор с заявлением и документами, получает:

- решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение  об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Организации, участвующие в предоставлении услуги     

  Организации, участвующие в предоставлении услуги:

· Муниципальное автономное учреждение городского округа города Бор Нижегородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ );

· Борский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

· Отдел по Борскому району ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Нижегородской области;

· Управление государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней со дня передачи документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего  регламента, из МФЦ в КАГ.

2.6. Правовое основание для предоставления

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации// "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398;

- Жилищным кодексом Российской Федерации// "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации// "Российская газета", N 290, 30.12.2004;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"// "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822;

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"// "Российская газета", N 168, 30.07.2010;

· Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" // "Собрание законодательства Российской Федерации  27.11.1995, № 48, ст. 4563;

-    Законом Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-З "О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области"// "Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009);
-  Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 № 38115)" // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.07.2015;
- Уставом муниципального образования городского округа город Бор Нижегородской области (принят решением Совета депутатов городского округа г. Бор Нижегородской области от 25.01.2011 N 1).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя собственника помещения;

3) правоустанавливающие документы на  помещение (подлинники и засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных п. 2.7.1. настоящего Административного регламента документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если в результате переустройства и (или) перепланировки, предусмотренной проектом переустройства и (или) перепланировки, осуществляется реконструкция многоквартирного дома (в том числе уменьшение общего имущества и т.д.).

Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской Федерации) с приложением списка всех собственников помещений в многоквартирном доме и списка собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей, принявших участие в соответствующем собрании, с указанием контактных телефонов;

7) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

2.7.2. Требовать от заявителя (заявителей) представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

2.8.1. Для предоставления муниципальной услуги специалист КАГ запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) Выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в ЕГРП, - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области;

2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры, - в Управлении государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области.

2.8.2. Заявитель вправе представить указанные в п. 2.7.1 настоящего Административного регламента документы по собственной инициативе.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги:

1) изготовление и выдача проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) получение решения общего собрания собственников жилых (нежилых) помещений многоквартирного жилого дома;

3) получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества;

4) выдача нотариальной доверенности.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- обращение лица, не относящегося к заявителям, указанным в п. 1.2 настоящего Регламента;

- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги допускается по следующим причинам:

1) выявление несоответствий в представленных документах;

2) при направлении заявителю уведомления о неполучении от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.7.1 настоящего Регламента и предложении заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.7.1 настоящего Регламента, самостоятельно;

2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистами отдела приема и выдачи документов МФЦ в течение одного рабочего дня с момента обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.14.2. МФЦ выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной информации о порядке предоставления услуги

2.15.1. Информирование заявителей, прием документов с целью предоставления муниципальной услуги, а также выдача готового результата услуги осуществляется в помещениях МФЦ.

2.15.2. Здание, в котором расположены помещения МФЦ, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме работы. Информационные таблички размещаются рядом с входом в здание для доступного обзора посетителей.

Фасад здания оборудован осветительными приборами, чтобы в течение рабочего времени посетители могли ознакомиться с информационными табличками.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги им обеспечиваются:

· условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него. в том числе с использованием кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика:

· допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

В здании предусмотрен бесплатный туалет для посетителей.

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, предусматривающая специальные места, предназначенные для автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3. Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 1-м  этаже здания, имеет отдельный вход и обеспечиваются системами кондиционирования и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления услуг размещается на информационных стендах и информационных терминалах, устанавливаемых в удобном для граждан месте, и соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

В зоне информирования и ожидания имеется система звукового информирования, а также электронная система управления очередью, предназначенная для автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания.

Зона информирования и ожидания оборудована стульями,  столами для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг. Столы размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.

Зона приема заявителей представлена отдельными окнами, оснащенными информационными табличками, необходимым оборудованием и канцелярскими принадлежностями, снабжена системой видеонаблюдения.

2.15.5. МФЦ ведет официальный Интернет-сайт www.mfcbor.ru, предусматривающий в том числе версию для слабовидящих, с помощью которого граждане могут получить информацию о государственных и муниципальных услугах, органах власти и организациях, участвующих в их предоставлении, режиме их работы.

2.15.6. По запросу заявителя может быть осуществлен выезд сотрудника МФЦ к этому заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также может быть осуществлена доставка результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе за плату.

Бесплатный выезд сотрудника МФЦ к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляется для следующих категорий граждан:

1. Инвалиды I группы.

2. Ветераны Великой Отечественной войны.

2. Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои труда Российской Федерации.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме

2.16.1. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации.

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме 

2.17.1. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, что включает в себя:

- возможность получения полной информации о порядке оказания услуг, перечне необходимых для оказания услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего услугу.

- возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения услуги, а также образцы заполнения данных заявлений.

- возможность заполнить формы заявлений на оказание услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее услугу.

- возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления услуги.

2.17.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта необходимых для предоставления услуги документов.

2.17.3. При обращении заявителя в электронной форме за получением услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документов, включаемых в пакет документов. В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.06.2012                       N 634.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Последовательность процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги специалистами МФЦ и направление их в КАГ на рассмотрение;

2) предварительное рассмотрение документов;

2)  запрос документов по каналам межведомственного взаимодействия;

3) оформление личного дела заявителя;

4) принятие и оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

5) направление принятого решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ для последующей выдачи заявителю (заявителям);

6) выдача заявителю (заявителям) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ.

Блок-схема прилагается к настоящему Регламенту (приложение N 2).

3.2. Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги специалистами МФЦ и направление их в КАГ на рассмотрение

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления, оформленного по форме согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту, и иных предусмотренных настоящим Регламентом документов в МФЦ.

3.2.2. Порядок приема заявления и прилагаемых к нему документов специалистами МФЦ, а также порядок передачи принятых документов в КАГ регулируется Регламентом деятельности МФЦ.

3.2.3. После получения заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ специалист  КАГ в течение одного рабочего дня регистрирует их в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.4. В случае выявления несоответствий в представленных документах или в случае поступления в КАГ заявления представителя органа местного самоуправления или иного заинтересованного лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо определения или решения суда, а также при возникновении сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в КАГ сообщается по телефону о приостановлении рассмотрения документов, об имеющихся недостатках и способах их устранения или направляется письмо по адресу, указанному в заявлении.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация специалистом КАГ заявления в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным настоящим Регламентом.

3.3. Запрос документов по каналам межведомственного взаимодействия

3.3.1. Основанием для начала процедуры запроса документов по каналам межведомственного взаимодействия является поступление в КАГ документов из МФЦ, в случае если документы, указанные в п. 2.7.1 настоящего Регламента, не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.

3.3.2. Специалист КАГ в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов из МФЦ подготавливает запросы в порядке межведомственного взаимодействия в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в п. 2.7.1 настоящего Регламента. Запрос в обязательном порядке должен содержать реквизиты перепланируемого или переустраиваемого объекта. Запрос может быть направлен на бумажном носителе либо в электронной форме. Запрос подписывается председателем КАГ. Запрос регистрируется в Журнале регистрации запросов.

3.3.3. Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов.

3.3.4. В случае если в КАГ поступил ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.7.1 настоящего Регламента, и если соответствующий документ не был представлен заявителем самостоятельно, после того как КАГ уведомил его о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.7.1 настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение ответов на запросы в порядке межведомственного взаимодействия из государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся документы, указанные в п. 2.7.1 настоящего Регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 3 п. 2.10.2 настоящего Регламента. Срок выполнения данной процедуры не более 8 дней.

3.4. Оформление личного дела заявителя

3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления личного дела заявителя является регистрация специалистом КАГ заявления и прилагаемых к нему документов в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, а также получение ответов на межведомственные запросы и (или) предоставление заявителем недостающих документов самостоятельно.

3.4.2. После регистрации заявления с приложенными документами, а также после получения ответов на межведомственные запросы и (или) самостоятельного представления заявителем недостающих документов специалист КАГ заводит отдельную папку и формирует личное дело, куда подшивает:

- заявление;

- представленные заявителем документы;

- ответы на межведомственные запросы;

· иные документы, имеющие отношение к предоставляемой услуге.

3.5.  Предварительное рассмотрение документов, принятие и оформление решения

3.5.1. Основанием для начала процедуры предварительного рассмотрения документов, принятия и оформления решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является поступление к специалисту КАГ пакета документов, представленных заявителем.

3.5.2. Специалист КАК рассматривает указанные документы в течение 5 рабочих дней после получения документов из МФЦ, а в случае направления запросов в порядке межведомственного взаимодействия – еще в течение 1 рабочего дня с момента получения ответов на запросы. В случае, когда после поступления в КАГ ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и заявитель после уведомления об этом представляет соответствующий документ и (или) информацию самостоятельно, специалист КАГ рассматривает этот документ в течение 1 рабочего дня с момента представления заявителем.

3.5.3. Предварительное рассмотрение документов всеми членами Комиссии не должно превышать 20 дней.

3.5.4. Затем специалист КАГ принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

3.5.5. Специалист КАГ отказывает в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в случае несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

3.5.6. На основании представленных документов Специалист КАГ подготавливает документ, подтверждающий принятие решения в форме:

- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (приложение N 3 к настоящему  регламенту);

- решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки согласно приложению N 4 к настоящему  регламенту).

3.6. Направление принятого решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ для последующей выдачи заявителю (заявителям)

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению принятого решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ для последующей выдачи заявителю (заявителям) является зарегистрированное канцелярией администрации решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6.2. Специалист канцелярии администрации регистрирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в Журнале регистрации решений.

3.6.3. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист канцелярии направляет в МФЦ два экземпляра решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения для последующей выдачи заявителю (заявителям), если иной способ его получения не указан заявителем.

3.6.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ регулируется Регламентом деятельности МФЦ.

3.6.5. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.7.  Выдача заявителю (заявителям) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю (заявителям) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является получение МФЦ из Комиссии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.7.2. Специалист отдела приема и выдачи документов МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата услуги в порядке и сроки, предусмотренные регламентом деятельности МФЦ.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего  регламента осуществляет председателем КАГ, директором МФЦ путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений  регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются председателем КАГ либо директором МФЦ по итогам года не позднее 15 января года, следующего за отчетным. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.3. Проведение проверок во внеплановом порядке осуществляется в связи с конкретным обращением заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих

за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Специалист КАГ несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

- проверку представленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

· соблюдение сроков и порядка подготовки решений  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

·  своевременность направления в МФЦ уведомления  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения для последующей выдачи заявителю (заявителям)

4.3.2. Председатель КАГ (или лицо, его заменяющее) несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию городского округа г. Бор.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97;

- в МФЦ по адресу: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации городского округа г. Бор;

- в электронном виде посредством:

а) направления жалобы на электронный адрес администрации городского округа г. Бор official@adm.bor.nnov.ru

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации городского округа г. Бор, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа г. Бор, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа г. Бор, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа г. Бор подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа г. Бор, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа г. Бор принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Администрация городского округа г. Бор отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету;

г) невыявление нарушений действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги и принятии по ней решения.

5.5. Порядок направления ответа о результатах

рассмотрения жалобы

5.5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги

 " Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения "

В администрацию городского округа город Бор Нижегородской области 
Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, либо представитель)

документ                     серия                        №                         выдан _______________________

(документ, удостоверяющий личность)

_____действующего от имени _________________________________________  

_____________________________________тел._________________

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________

______________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект РФ, муницип. образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ______________________________________________

Прошу разрешить_____________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку- нужное указать) 

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ «___»___________201___г.

        по «___»____________201___г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ____до____часов в___________дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___»___________г. №____________:

	№

п/п
	 Фамилия, имя, отчество
	   Документ, удостоверяющий

   личность (серия, номер, кем

   и когда выдан)
	 Подпись
	Отметка о 

нотариальном

заверении подписей лиц 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи лиц, подавших заявление:

«____»____________201__г.   ________________  _____________________________________

                         (дата)                                       (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на прием                                 «____»___________201___г. 

Входящий номер регистрации заявления  
                        ________________________________

Выдана расписка в получении документов                      «____»___________201___г. №______ 

Расписку получил                                                                «____»___________201___г.

                                                                                                ________________________________
                                                                                                                   (подпись заявителя)
 специалист комитета

 архитектуры и градостроительства 
                                   ________________________________

                                                                                                                                                                  (подпись)
Приложение 2

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги

 " Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения "

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги   │

│      специалистами МФЦ и направление их в КАГ на рассмотрение           │

└──────────────┬─────────────────────────────────────────┬────────────────┘

              \/                                        \/

┌──────────────────────────────┐         ┌────────────────────────────────┐

│ Запрос документов по каналам ├────────>│  Приостановление или отказ в   │

│      межведомственного       │         │  предоставлении муниципальной  │

│       взаимодействия и       │         │             услуги             │

└─────────────┬────────────────┘         └────────────────────────────────┘

             \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Предварительное рассмотрение документов, принятие и оформление решения  │

└────────────┬───────────────────────────────────────────┬────────────────┘

            \/                                          \/

┌──────────────────────────────┐         ┌────────────────────────────────┐

│    Решение о согласовании    │         │Решение об отказе в согласовании│

│       переустройства и       │         │     переустройства и (или)     │

│    перепланировки жилого     │         │перепланировки жилого помещения │

│          помещения           │         │                                │

└───────────┬──────────────────┘         └───────────────┬────────────────┘

           \/                                           \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Направление принятого решения о согласовании переустройства и (или)   │

│  перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании   │

│    переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ для     │

│                последующей выдачи заявителю (заявителям)                │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Выдача заявителю (заявителям) решения о согласовании переустройства и  │

│      (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в      │

│согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в МФЦ│

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

Приложение 3

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги " Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения "

Администрация городского округа город Бор Нижегородской области

РЕШЕНИЕ

О согласовании переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения
От____________                                                                                                           №_______

В связи с обращением _________________________________________________________________, проживающего по адресу: _______________________________________________________________, о намерении провести перепланировку жилого помещения по адресу: __________________________  _______________________________________________________________________________________принадлежащего ________________________________________________________________________ на основании: __________________________________________________________________________,  зарегистрированного в ___________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________  по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Согласовать перепланировку и (или) переустройство жилого помещения в соответствии с представленной проектной документацией.

2.Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ с ____________ 201_г. по _______________ 201_г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______  до ________ часов в рабочие дни.

3.Обязать заявителя осуществить перепланировку жилого помещения в соответствии с проектной документацией.
4.Обязать заявителя уведомить Администрацию городского округа г. Бор об окончании работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения и предъявить жилое помещение для осмотра. 

5. Оформление и подписание акта о завершении перепланировки жилого помещения осуществляется после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в полном объеме в соответствии с проектной документацией.

Заместитель главы администрации                                                                                 

Специалист комитета 

архитектуры и градостроительства                                                                              

Получил: «____»___________20___г.____________________________________________

                                                                                                                            (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___»______20___г.______________________

                                                                                                                                   (подпись лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение 4

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги " Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения "

                                   РЕШЕНИЕ

      об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

                             жилого помещения

В связи с обращением ______________________________________________________

                           (Ф.И.О. физического лица, наименование

                              юридического лица - заявителя)

                          переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести ________________________________________________ жилых

                                 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ______________________________________________________

    занимаемых (принадлежащих)

______________________________________,

    (ненужное зачеркнуть)

на основании: _____________________________________________________________

                 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                        на переустраиваемое и (или)

__________________________________________________________________________,

                     перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Отказать в согласовании ___________________________________________________

                              (переустройство, перепланировка,

                            переустройство и перепланировка -

                                     нужное указать)

жилых  помещений  в  соответствии  с  представленным  проектом   (проектной

документацией)

На основании ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    __________________________________

                    (подпись должностного лица органа,

                       осуществляющего согласование)

                                   М.П.

Приложение 5

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

Кому ________________

Адрес: _______________

«_____»__________ 20___

№_______

Комиссия по приемке законченных переустройством и(или) перепланировкой жилых помещений в составе:

_______________________________________________________

_______________________________________________________ 

_______________________________________________________

Осмотрев предъявленное к приемке перепланированное (переустроенное) помещение по адресу: ___________________________________________________________________ 

Установила, что при производстве работ не выполнено следующее:

1. ________________________________________________ 

2. ________________________________________________

3. ________________________________________________ 

В связи с вышеизложенным, выдача акта приемки в эксплуатацию помещения не представляется возможной. 

Заместитель главы администрации ______________ /Ф.И.О./

Председатель КАГ                            ______________ /Ф.И.О./

Специалист КАГ                               ______________ /Ф.И.О./

Приложение 6

к административному регламенту администрации городского округа г. Бор 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"
А К Т

приемки законченных переустройством (или) перепланировкой жилого помещения

«______»_______________20__г.    




№__________



Владелец ____                                                        ___________________________            
проживающий  по адресу:________________________________________________
и комиссия по приемке законченных переустройством и (или)перепланировкой жилых помещений в составе 

председателя комиссии:  

заместителя главы администрации                                                                          

секретаря комиссии: 

специалиста комитета архитектуры и градостроительства    

членов комиссии:
                                                                                             

председателя комитета архитектуры и градостроительства 

специалиста юридического отдела 

администрации городского округа г. Бор


уполномоченного представителя управляющей организации, ТСЖ, ЖСК


уполномоченного представителя организации, осуществляющей 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, 

подвергшихся переустройству .


руководствуясь действующим законодательством и нормативными актами составили настоящий акт о нижеследующем:

            1.   Владельцем предъявлено к приемке жилое помещение, расположенное по адресу:                                              ________________________________________________________________________________

Переустройство и (или) перепланировка производились на основании: решения администрации городского округа город Бор Нижегородской области  от  ________________________
2. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана  

                                   ______________________________________________________________________________________________

                                                               (наименование проектировщика)

3. Проектная документация согласована  _____________________________________    
                                                                                                                         наимен. органа, согласовавшего документацию

4. Предъявленное к приемке жилое помещение имеет следующие основные показатели:

Показатели



Ед.изм.

По проекту
                 Фактически

1. Общая площадь____


кв.м______________________________________         
2. Жилая площадь



кв.м__________________​​​​____________________        
             5. Работы, которые выполнены:

	Вид работ
	   Единица
	Объем работ
	     Срок выполнения



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Нарушения действующего законодательства и нормативных актов:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

Предъявленное к приемке  жилое помещение, расположенное по адресу: _________________

______________________________________________________________________________ _ 
принять в эксплуатацию.

Председатель комиссии:                                                    ________________________________


Члены комиссии:

председатель комитета архитектуры и градостроительства   ____________________________                                

специалист юридического отдела 

администрации городского округа г. Бор _________________________________________


уполномоченный представитель управляющей организации, ТСЖ, ЖСК ______________


уполномоченный представителя организации, 

осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического 

обеспечения, подвергшихся переустройству _______________________________________

владелец         


            _____________________________________

