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Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 18.01.2017
	№ 155


Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области» администрация городского округа г. Бор постановляет:

          1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Регламент). 

        2.Общему отделу администрации городского округа г.Бор                           (Ю.Г.Зырянов) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «БОР сегодня» и размещение на официальном сайте www.borcity.ru. 
        3.Управлению народного образования администрации городского округа г.Бор (Л.А.Алексеева) осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.

Глава администрации                                                                         А.В. Киселев

С.П.Чайко, 22854

	
	Утвержден

 постановлением администрации городского  округа г. Бор 

от 18.01.2017 № 155  




Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

    Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области (далее - Регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией городского округа г. Бор в лице Управления народного образования администрации городского округа г. Бор (далее – Управления образования), муниципальными общеобразовательными      учреждениями  (далее - МОУ), учреждениями дополнительного образования (далее - УДО) и физическими лицами, при предоставлении муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области  (далее - муниципальная услуга). 

Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги. Регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения (в том числе особенности выполнения в электронной форме); формы контроля исполнения Регламента; досудебный (внесудебный порядок) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1.2. Круг заявителей.

       1.2.1.Заявителями муниципальной услуги являются все заинтересованные лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающие на территории городского округа г.Бор Нижегородской области (далее - заявитель). По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в МОУ для обучения в более раннем возрасте, то есть  с 6 до 6,5 лет.

От имени заявителя может выступать:

      -  физическое лицо (законный представитель несовершеннолетнего, либо его уполномоченный представитель), имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от его имени;

     -  физическое лицо, достигшее 14 летнего возраста, желающее освоить образовательные программы основного общего образования, среднего общего образования в очно-заочной, заочной форме или в форме самообразования, а также желающие освоить дополнительные общеобразовательные программы.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) Управлением образования:

Место нахождения: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 130, каб. 3.

График (режим) работы:

Понедельник и пятница: с 8:00 до 12:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны: 8(83159) 9-15-16.

Адрес электронной почты (e-mail): borunoidc@sinn.ru
Адрес официального сайта в сети Интернет http://www.bor-uno.ru/.

б) МОУ, УДО:
Место нахождения МОУ, УДО  (приложение 1 к настоящему Регламенту).

Режим работы МОУ - понедельник - суббота с 6.00 до 18.00.

Режим работы руководителей МОУ: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, суббота с 8.00 до 16.00. Перерыв в работе с 13.00 до 13.48. Выходные дни:  воскресенье и праздничные дни.

Режим работы УДО - понедельник - суббота с 6.00 до 20.00.

Режим работы руководителей УДО: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, суббота с 8.00 до 16.00. Перерыв в работе с 13.00 до 13.48. Выходные дни:  воскресенье и праздничные дни.

Также информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru и информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» в сети Интернет по адресу www.gu.nnov.ru.

Сведения о возможных изменениях графиков работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Заявитель может получить непосредственно в указанных организациях.

1.3.2. Информирование о предоставлении  муниципальной   услуги     осуществляется:

-   в устной форме в Управлении образования, МОУ, УДО;

-  письменно при поступлении обращения в адрес администрации г. Бор, Управления образования, МОУ, УДО либо через интернет-сайт администрации г. Бор, по электронной почте;

-   с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации;

-  на информационных стендах в Управлении образования, МОУ, УДО.

1.3.3. Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

-   о  процедуре предоставления муниципальной услуги;

-  о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-    о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц в Управление образования,  МОУ, УДО лично или по телефону. При устном информировании специалист Управления образования,  МОУ, УДО должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления образования, МОУ, УДО в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения Заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах Управления образования размещается следующая информация:

-  административный регламент с приложениями;

- местоположение, график (режим) работы Управления образования,  МОУ, УДО номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты Управления образования,  МОУ, УДО;

- образец оформления заявления;

- перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги, в том числе документов, которые подлежат получению по каналам межведомственного взаимодействия, а также документов, которые являются результатами оказания необходимых и обязательных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-   основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложение 2  к настоящему Регламенту);

1.3.6. На информационных стендах МОУ, УДО размещается следующая информация:

-  административный регламент с приложениями;

- местоположение, график (режим) работы Управления образования,  МОУ, УДО номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты Управления образования,  МОУ, УДО;

-  образец оформления заявления;

- перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги, в том числе документов, которые подлежат получению по каналам межведомственного взаимодействия, а также документов, которые являются результатами оказания необходимых и обязательных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-     основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложение 2  к настоящему Регламенту);

- устав учреждения, лицензия на осуществление образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации учреждения, постановление администрации городского округа г. Бор  о закрепленной территории, издаваемый не позднее 01  февраля текущего года и гарантирующий прием всех лиц с соблюдением санитарных норм и правил;

 - другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса. 

С целью проведения организованного приема в первый класс   МОУ не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта (приказа) размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, организации, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 01  июля - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

Для оформления заявлений от инвалидов, не имеющих возможности самостоятельно обратиться в учреждение, осуществляется выездной прием (на дому).

1.3.7. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1. Наименование муниципальной услуги.
 

Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации.
2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу,  являются:   МОУ, УДО.

Органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, является Управление образования (информирование о предоставлении муниципальной услуги, контроль за предоставлением муниципальной услуги, рассмотрение жалоб на действия, бездействие сотрудников и руководителей МОУ, УДО).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги МОУ, УДО  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-  издание приказа о зачислении в МОУ, УДО, о чем заявителю сообщается уведомлением о зачислении, составленном по форме (приложение 3 к настоящему Регламенту); 

           - мотивированный отказ, в предоставлении муниципальной услуги составленный по форме, согласно (приложение 4 к настоящему Регламенту). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Прием заявлений в МОУ, УДО осуществляется в день обращения заявителя.

2.4.2. Прием заявления в электронной форме осуществляется в день поступления заявления.

       2.4.3. Прием заявлений в 1 класс МОУ.

Прием заявлений в 1 класс МОУ для граждан, которые проживают и зарегистрированы в установленном законом порядке на территории городского округа г.Бор, закрепленной Управлением образования за конкретным МОУ (далее - закрепленная территория), начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в МОУ оформляется приказом руководителя МОУ в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

Для граждан, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 1класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Приказ об их зачислении в 1 класс издается МОУ в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

МОУ, закончившие прием в 1 класс всех проживающих на закрепленной территории граждан, вправе осуществлять прием граждан, не проживающих на закрепленной территории. Прием заявлений осуществляется с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

        При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в образовательной организации в соответствии с законодательством Российской Федерации, (приложение 5 к настоящему Регламенту).
2.4.4.  Прием заявлений во 2-11 классы МОУ. 

Прием заявлений на зачисление во 2-11 классы МОУ, в том числе в классы с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения, при переводе из другой образовательной организации или прекращении получения образования вне образовательной организации (в форме семейного образования и самообразования) возможен в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации.

       Зачисление гражданина в МОУ в порядке перевода оформляется приказом руководителя МОУ в течение 3 рабочих дней после приема заявления.

 2.4.5. Прием заявлений в 5-11 классы МОУ с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения.

 Прием заявлений на зачисление в 5-11 классы МОУ с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения при переводе из другой образовательной организации или прекращении получения образования вне образовательной организации (в форме семейного образования и самообразования) возможен в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. 

При принятии МОУ с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения решения об осуществлении индивидуального отбора учащихся прием заявлений начинается не позднее 10 дней до даты начала проведения индивидуального отбора и завершается не позднее 21 августа текущего года. 

Зачисление в МОУ с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения осуществляется на основании протокола приемной комиссии по результатам индивидуального отбора и оформляется приказом руководителя МОУ не позднее 10 дней до начала учебного года.                                    

Родители (законные представители) поступающих в МОУ с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения подают заявление на имя руководителя МОУ не позднее 10 дней до даты начала проведения индивидуального отбора.

 2.4.6. Прием заявлений в УДО. 

Прием заявлений на зачисление гражданина в УДО осуществляется руководителем или уполномоченным им лицом в сентябре и возможен в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

Зачисление в УДО оформляется приказом руководителя в течение 3 рабочих дней со дня приема заявления. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 //  «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398;

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

-Федеральным законом от 27.07.06. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» // «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448;

-Федеральным законом от 27.07.06. № 152-ФЗ «О персональных данных» // «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451;

-Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, N 48, ст. 4563;

-Федеральным законом от 31.05.2002  № 62-ФЗ «О гражданстве  Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 03.06.2002, № 22, ст. 2031;

- Законом Российской Федерации от 19.12.1993  № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» // «Собрание законодательства РФ», 25.12.1995, № 52, ст. 5110;

- Федеральным законом от 25.07.2002  № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.07.2002, № 30, ст. 3032;

-   Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» // «Российская газета», 03.06.1993 № 126;

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» //Собрание законодательства РФ", 10.12.2007, N 50, ст. 6242;

- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-З  (ред. от 02.12.2015) "О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области" "Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009);

-Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» // «Российская газета», № 6208, 16.10.2013; 
- Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» // «Российская газета», № 83, от 11.04.2014;

      - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 24.11.2015 № 81 «О внесении изменений № 3 в СанПиН 2.4.2.2821-10  «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения, содержания в общеобразовательных организациях» // «Российская газета», № 2, 12.01.2016;
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей» // «Российская газета», № 226, 03.10.2014;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» // «Российская газета», № 83, 11.04.2014;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 № 713  «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию» // «Собрание законодательства РФ», 24.07.1995, № 30, ст. 2939;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.6. Документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги при очном обращении в МОУ Заявителю необходимо представить следующие документы:

- заявление по утвержденной форме (приложение 6 к настоящему Регламенту). При подаче заявления по информационной системе, в электронном виде, факсимильной связью к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность.


В заявлении обязательно указывается согласие Заявителя на обработку, передачу и хранение персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность Заявителя в соответствии с действующим законодательством.  

- доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством порядке, подтверждающая полномочия, и документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица ( в случае подачи заявления уполномоченным лицом заявителя);

-  оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

- оригинал и копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

- личное дело обучающегося, выданное МОУ, в котором он обучался ранее (при приеме в классы в течение учебного года);

-  разрешение учредителя МОУ на обучение по образовательным программам начального общего образования (при зачислении несовершеннолетних в первый класс в более раннем или более позднем возрасте);

- документ государственного образца об основном общем образовании (при приеме в МОУ, осуществляющим обучение по образовательным программам среднего общего образования).
 2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги в УДО Заявителю необходимо представить следующие документы:

- заявление по утвержденной форме (приложение 7 к настоящему Регламенту). При подаче заявления по информационной системе, в электронном виде, факсимильной связью к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность.


В заявлении обязательно указывается согласие Заявителя на обработку, передачу и хранение персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность Заявителя в соответствии с действующим законодательством;

- доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством порядке, подтверждающая полномочия, и документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица ( в случае подачи заявления уполномоченным лицом заявителя);

  - оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка медицинского учреждения об отсутствии противопоказаний к занятиям соответствующим видом спорта (при приеме в УДО физкультурно-спортивной направленности, туристские и хореографические объединения);

 - письменное согласие одного из родителей (законного представителя) лица, не достигшего 18-летнего возраста (при приеме в УДО физкультурно-спортивной направленности, туристские и хореографические объединения).  

2.6.3. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.4. Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.6.5. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в МОУ, УДО в период обучения ребенка.

2.6.6. МОУ, УДО могут осуществлять прием заявлений в электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru и информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» в сети Интернет по адресу www.gu.nnov.ru.

 Документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, нет.

2.7. Запрет требовать от заявителя представления документов

и информации или осуществления действий при предоставлении

муниципальной услуги

Запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

письменного обращения
2.8.1. Перечень оснований для отказа в приеме письменного обращения, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

запрашиваемая информация не относится к компетенции Управления образования, МОУ, УДО;

отсутствие в письменном обращении фамилии, имени, отчества, личной подписи Заявителя, направившего обращение, и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;

содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и адрес Заявителя;

не подлежат приему письменные обращения, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также письменные обращения с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки

и отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.  Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по личному заявлению Заявителя.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в МОУ:

- не достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев на 01 сентября календарного года при приеме в 1 класс, и  отсутствие разрешения учредителя МОУ, о принятии ребенка в 1 класс в более раннем возрасте;

 - отсутствие свободных мест в МОУ;

- проживание заявителя за пределами закрепленной территории за МОУ (за исключением наличия свободных мест в МОУ).

 В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое МОУ обращаются непосредственно в Управление образования;

- непрохождение индивидуального отбора по результатам успеваемости и по результатам тестирования (собеседования) по отдельным предметам
(при приеме либо переводе в образовательную организацию для получения основного общего и среднего общего образования в классы с углубленным изучением отдельных учебных предметов);

       - непрохождение индивидуального отбора по результатам успеваемости и итоговой аттестации (при приеме либо переводе в образовательные организации для получения среднего общего образования в классы профильного обучения);
      - непрохождение индивидуального отбора на основании оценки способностей к занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при наличии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта  (при приеме либо переводе граждан для получения общего образования в организации, реализующие образовательные программы основного общего и среднего общего образования, интегрированные с дополнительными предпрофессиональными образовательными программами в области физической культуры и спорта, или образовательные программы среднего профессионального образования в области искусств, интегрированные с образовательными программами основного общего и среднего общего образования); 
      - непредставление полного пакета необходимых документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. настоящего Регламента.
2.9.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в УДО:

- возраст ребенка ниже минимального, либо выше максимального предельно допустимого возраста, предусмотренного уставом УДО;

- наличие медицинских или возрастных противопоказаний к освоению выбранной образовательной программы дополнительного образования (при приеме в УДО физкультурно-спортивной направленности, туристские и хореографические объединения).

      - непредставление полного пакета необходимых документов, предусмотренных пунктами 2.6.2. настоящего Регламента.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением заявления в электронной форме, осуществляется в МОУ, УДО, Управлении образования в соответствии с настоящим регламентом. Прием заявления в электронной форме осуществляется МОУ, УДО.

2.12.2. Датой принятия к рассмотрению заявления считается дата его регистрации в МОУ, УДО.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной и текстовой информации

о порядке предоставления таких услуг

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.13.2. В помещениях для ожидания Заявителям должны быть отведены места, оборудованные стульями. Здание, в котором располагаются места ожидания, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.

2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

Информационные стенды должны быть максимально заметны и функциональны.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- почтовые адреса, графики работы, номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты Управления образования, МОУ, УДО;

- настоящий Регламент;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги.

2.13.4. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где предоставляется государственная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Управление образования, МОУ и УДО посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Регламентом, обеспечивают качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-    возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

-    информирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков выполнения административных процедур и требований к порядку их выполнения;

- отсутствие замечаний по результатам проверок качества оказания муниципальной услуги, проводимых контролирующими органами;

- отсутствие обоснованных жалоб от заявителей.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется посредством портала государственных и муниципальных услуг.

2.15.2. При предоставлении услуги в электронной форме идентификация и удостоверение прав заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых заявителем при входе на портал государственных и муниципальных услуг, либо на основании идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления доступа заявителя на портале государственных и муниципальных услуг посредством такой карты, с использованием единой системы идентификации и аутентификации.

Авторизованный доступ пользователя универсальной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со ст. 23 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.15.3. Прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы с подлинных экземпляров в формате Adobe PDF в цветном, черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати и иных необходимых реквизитов, которые содержит подлинный экземпляр. Размер файла не должен превышать 10 Мб.

Электронный образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-        прием и регистрация заявления;

-        рассмотрение заявления и подготовка ответа;

-       зачисление в МОУ, УДО либо отказ в зачислении в МОУ, УДО. 

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для выполнения данной административной процедуры является личное обращение гражданина с заявлением либо поданное заявление в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг. Заявление при личном обращении гражданина принимается в  МОУ, УДО.

3.2.2. При подаче заявления в МОУ, УДО специалист осуществляет прием и проверку заявления. При отсутствии оснований для отказа в приеме письменного обращения, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента, специалист осуществляет регистрацию указанного заявления в журнале регистрации обращений граждан.

При подаче заявления в электронной форме Заявитель в течение 3 рабочих дней обязан предоставить в МОУ, УДО документы, в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента.

3.2.3. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.

3.2.4. Результатом предоставления административного действия является выдача Заявителю   расписки в получении документов, содержащего информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МОУ, УДО о перечне предоставленных документов (приложение 8 к настоящему Регламенту) и регистрация заявления в журнале.

3.3. Рассмотрение заявления и подготовка ответа

3.3.1.   Специалист МОУ, УДО, ответственный за рассмотрение заявлений,  проверяет правильность и полноту представленных документов согласно пунктам 2.6.1, 2.6.2.

3.3.2. Специалист МОУ, УДО подготавливает проект приказа о зачислении или мотивированного отказа в зачислении, а так же соответствующие  уведомления и передает их на подпись руководителю.

3.3.3. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

3.4. Зачисление в МОУ, УДО либо отказ в зачислении в МОУ, УДО.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является подготовленный  проект приказа о зачислении в МОУ, УДО, либо мотивированного отказа в зачислении в МОУ, УДО. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель МОУ, УДО.

3.4.2. Руководитель МОУ, УДО подписывает приказ о зачислении в МОУ, УДО либо мотивированный отказ в зачислении в МОУ, УДО  вместе с соответствующими уведомлениями.

 3.4.3. Подписанные приказы о зачислении в МОУ, УДО размещаются на информационном стенде, официальном сайте МОУ, УДО.

   3.4.4. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

положений регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений.

4.1.2.  Текущий контроль деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления образования, директором МОУ, УДО путем проведения проверок. При проведении текущего контроля проверяется соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) при предоставлении муниципальной услуги.
    Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления образования, директором МОУ, УДО.
4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (начальник Управления образования, директор МОУ, УДО), проверок соблюдения специалистами положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником Управления образования, директором МОУ, УДО в течение трех дней формируются комиссии, в состав которых включаются не менее трех специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение трех дней.

По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. 
4.1.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.1.5. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

4.1.6. Специалисты МОУ, УДО ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

4.1.7. Специалист, осуществляющий прием заявлений, несет персональную ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.1.8. Специалист, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления, своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям, соответствие рассмотрения результатов заявлений требованиям действующего законодательства.

4.1.9. Специалист, уполномоченный на оформление результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за достоверность вносимых сведений, своевременность и правильность заполнения документов.

4.1.10. Специалист, уполномоченный на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение заявлений (запросов) на письменную консультацию, установленных настоящим регламентом.

4.1.11. Специалист, уполномоченный на направление внутриведомственных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка направления таких запросов.

4.1.12. Обязанности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляются в их должностных инструкциях.

4.1.13. Проведение проверок исполнения настоящего регламента в рамках текущего контроля проводится не реже одного раза в год.

4.1.14. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.1.15. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления городского округа г. Бор.

4.2. Порядок осуществления внеплановой проверки

4.2.1. Внеплановая проверка организуется и проводится в порядке и форме, установленных в соответствии с действующим законодательством, в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием), решениями органов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.2.2. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

4.2.3. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения настоящего регламента наступает в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.3.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.3.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Регламента.

4.3.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных лиц и органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Такая информация может быть получена из публикаций информационных материалов в СМИ, на официальном сайте Администрации и Управления образования, МОУ, УДО.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для Заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) специалистов Управления образования, МОУ, УДО  в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме (приложение 9 к настоящему Регламенту), в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме в администрацию городского округа г. Бор, Управление образования.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97;

- принята при личном приеме заявителя в Управлении образования: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 130, 2 этаж;

- в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации городского округа г. Бор в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.borcity.ru);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru) и на Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию городского округа г. Бор, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Отказ в удовлетворении жалобы предусмотрен в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету;

- невыявление нарушений действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги и принятии по ней решения.

5.4.3. Оставление жалобы без ответа предусмотрено в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие в жалобе фамилии заявителя, а также почтового (электронного) адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствует возможность прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4.4. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Порядок направления ответа о результатах

рассмотрения жалобы

5.5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные
 образовательные организации» на территории
 городского округа город Бор Нижегородской области
	Полное наименование образовательного учреждения в соответствии со свидетельством о государственной аккредитации, лицензии, уставу 
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	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Начальная школа №17 г.Бор"
	606443, Нижегородская область, г. Бор, улица Баринова, д.6
	http://mbounosh17.ru 
	shkola17bor@rambler.ru
	Фролова Валентина Владимировна (83159)65727
	(83159)65727

	Основные общеобразовательные школы, в том числе филиалы

	Городские поселения
	 

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная школа №5
	606441, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, г.Бор, ул.Фигнер, д. 1
	http://school-5-bor.ucoz.ru 
	School-5-Bor@yandex.ru
	Мамыкин Евгений Дмитриевич (83159)60011
	(83159)60011

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная школа №12
	606461, Россия, Нижегородская область, г.Бор, п.Неклюдово, ул.Дружба, д.1а
	ttp://бор12школа-ннов рф/ 
	nsch12@mail.ru
	Климина Марина Владимировна (83159)66483
	(83159)66483

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  основная школа №20
	606460, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, п.Неклюдово, ул. Новая, д.6а
	http://bor-sch20.ucoz.ru/ 
	nekl-sch20@mail.ru
	Васильева Марина Аркадьевна (83159)68421
	(83159)68421

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Большепикинская основная школа
	606452, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, Большое Пикино, ул. Больничная д. 26
	http://www.bolpikschool.com/ 
	bolpikschool@mail.ru
	Овчинникова Наталья Федоровна (83159)50410
	(83159)50410

	Сельская местность
	 

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная школа № 15
	606470, Российская Федерация, Нижегородская область, город областного значения Бор, п.Ситники, ул.Центральная, дом 31
	https://www.sites.google.com/site/bor15sitniki/ 
	borsosh_15@mail.ru
	Парфенова Галина Валерьевна (83159)30279
	(83159)30279

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная школа № 19
	606471, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, Ситниковский сельсовет, п.Железнодорожный, ул.Центральная, д.2"б"
	http://school19bor.ru 
	school1952@mail.ru
	Кузьмина Жанна Александровна (83159)30076
	(83159)30076

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная школа № 25
	606473, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, п.Шпалозавода, ул.Школьная, д. 1а
	http://www.bor25.ru/ 
	school25bor@mail.ru
	Рыбакова Светлана Геннадьевна (83159)31034
	(83159)31034

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Большеорловская основная школа
	606490, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Останкинский сельсовет, п.Большеорловское, ул.Горького, д.8
	http://bolsheorlovckayaoosh.edusite.ru 
	sh-orly@mail.ru
	Черагина Галина Кузьминична (83159)39213
	(83159)39213

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Краснослободская основная школа
	606458, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, Краснослободской сельсовет, д. Красная Слобода, ул.Центральная, д.23
	http://school-kr-slob.narod.ru/ 
	school-kr.slob@km.ru
	Лезов Николай Николаевич (83159)31156
	(83159)31156

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Редькинская основная школа
	606481, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Редькинский сельсовет, с.Редькино, д. 29
	http://www.red-school.edusite.ru/ 
	redkinoschool@yandex.ru
	Денисова Альбина Аркадьевна (83159)43165
	(83159)43165

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Совхозская основная школа
	606492, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, п. совхоза "Сормовский Пролетарий", ул.Центральная, д. 19
	www.mousovshkola.narod.ru 
	sovschool@mail.ru
	Сизов Владимир Александрович (83159)48105
	(83159)48105

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ямновская основная школа
	606487, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Ямновский сельсовет, с.Ямново, ул.Школьная, д.18
	http://yamnovoschool.ucoz.ru 
	jamnovoschool@yandex.ru
	Царева Татьяна Сергеевна (83159)39940
	(83159)39940

	Средние (полные) общеобразовательные  школы, в том числе филиалы

	Городские поселения
	 

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение лицей г. Бор
	606443, Россия, Нижегоросдкая область, г. Бор, ул.Коммунистическая, д.11
	www.liceybor.edusite.ru 
	Liceum_bor@mail.ru
	Густова Людмила Михайловна (83159)97622
	(83159)97622

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 1
	606440, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, ул.Плеханова, д. 1
	www.bor-1.com 
	bor-school1@yandex.ru
	Климина Марина Владимировна (83159)67280
	(83159)67280

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 2
	606440, Нижегородская область, город Бор, улица Октябрьская, д. 82
	http://school2bor.ru/   
	sc2bor@yandex.ru
	Царева Нина Александровна (83159)21832
	(83159)21832

	муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
	606440, Россия, Нижегородская область, г. Бор, ул.Ванеева, д. 43а
	http://www.sc03bor.jimdo.com 
	sc3bor@yandex.ru
	Козлов Александр Дмитриевич (83159)22617
	(83159)22617

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 4 г.Бор
	606440, Россия, Нижегородская область, г.Бор, ул. 8 Марта, д. 13
	www.school4-bor.ru 
	mousosh4@list.ru
	Тимченко Марина Викторовна (83159)92451
	(83159)92451

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя школа № 6 г.Бора
	606440, Российская Федерация, Нижегородская обалсть, городской округ город Бор, г.Бор, ул.Профсоюзная, дом 8 "А"
	http://sites.google.com/site/borsch6sajt/ 
	school6-bor@mail.ru
	Пургина Надежда Васильевна (83159)22309
	(83159)22309

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 8
	606448, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, 2 микрорайон, д. 8
	http://school-bor8.wix.com/school-bor8 
	school8-bor@yandex.ru
	Тиханова Ольга Сергеевна (83159)97167
	(83159)97167

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя школа № 10 г. Бор
	606443, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, ул.Коммунистическая, д. 12
	http://school10bor.jimdo.com 
	school10bor@mail.ru
	Бочкарева Ольга Викторовна (83159)61878
	(83159)61878

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя школа № 11
	606440, Россия, Нижегородская область, город Бор, улица Лермонтова, д. 2
	http://www.school11bor.ucoz.ru 
	11_school_bor@mail.ru
	Владыкин Владимир Николаевич (83159)60463
	(83159)60463

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя школа № 22
	606440, Нижегородская область, городской округ город Бор, г. Бор, улица Суворова, д. 15
	http://www.school22-bor.ru 
	school22_08@mail.ru
	Шашкова Елена Александрвона (83159)23776
	(83159)23776

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Октябрьская средняя школа"
	606480, Россия, Нижегородская область, город Бор, п.Октябрьский, ул. Победы, д. 15 "А"
	http://boroktschool.jimdo.com/ 
	boroktschool@mail.ru
	Комарова Ирина Николаевна (83159)49678
	(83159)49678

	Сельская местность
	 

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Затонская средняя школа
	606488, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Память Парижской Коммуны сельсовет, сельский поселок Память Парижской Коммуны, ул.Школьная, д.11
	http://zatonschool.ucoz.com/  
	zatonschcola@yandex.ru
	Махаева Ирина Владимировна (83159)34402
	(83159)34402

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Каликинская средняя школа
	606473, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, Кантауровский сельсовет, д.Каликино, ул.Октябрьская, д.14-а
	http://kalikino.ucoz.ru/ 
	kalikino-edu@mail.ru
	Кусков Михаил Кузьмич (83159)38155
	(83159)38155

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Кантауровская средняя школа
	606472, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Кантауровский сельсовет, с. Кантаурово, ул.Совхозная, д.15 Б
	http://kantaurovo-sosh.ucoz.ru/ 
	kantaurovo-sosh@yandex.ru
	Кашин Валерий Александрович (83159)30497
	(83159)30497

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Линдовская средняя школа
	606495, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, с. Линда, ул.Школьная, д.7-а
	http://www.linda-lsh.ru 
	lindovskaya_school@mail.ru
	Атаева Татьяна Ивановна (83159)41267
	(83159)41267

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Останкинская средняя школа
	606483, Россия, Нижегородская область, город областного значения Бор, Останкинский сельсовет, с.Останкино, ул.Школьная, д.13
	www.ostankinoschool.ucoz.ru 
	ostankinoshool@yandex.ru
	Шевцов

Михаил Владимирович (83159)33226
	(83159)33226

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Чистопольская средняя школа
	606465, Нижегородская область, город областного значения Бор, Линдовский сельсовет, с Чистое Поле, д.5
	http://www.cpole.ucoz.ru 
	director-shkoly@yandex.ru
	Измайлов Александр Иванович (83159)46107
	(83159)46107

	Негосударственные общеобразовательные школы, православные гимназии

	Городские поселения
	 

	Частное общеобразовательное учреждение религиозной организации "Православная гимназия во имя святого благоверного князя Димитрия Донского городского округа город Бор"
	606440, Россия, Нижегородская обла, г.Бор, ул.Ванеева, д.43а
	http://pgidd.ru
	borpravgimn1@bk.ru
	Мужиченкова Мария Александровна (83159)27588
	(83159)90266

	Учреждения дополнительного образования детей

	Городские поселения
	 

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования центр внешкольной работы "Алиса"
	606440, Россияйская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, г. Бор, ул.Луначарского, д.106
	http://www.cvralisa.ru
	cvralisa@yandex.ru
	Иванов Сергей Юрьевич (83159)22259
	(83159)2259

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Детско-юношеский центр "Спартак"
	606440, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, г. Бор, улица Гастелло, д. 4
	www.centr-spartak.ru
	duch-spartak@rambler.ru
	Зимин Андрей Александрович (83159)25033
	(83159)25033

	муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Дом детского творчества "Каравелла"
	606480, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, г. Бор, пос. Октябрьский, ул Молодежная, д.4
	www.ddt-karawella.ru
	ddt.karawella@yandex.ru
	Бычкова Марина Николаевна (83159)49406
	(83159)49406

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Центр детского и юношеского туризма и экскурсий
	606443, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, г.Бор, ул.Коммунистическая, д.5
	www.sportbor.ru
	tur.center.bor@mail.ru
	Бычкова Наталья Альбертовна (83159)63059
	(83159)63059

	Сельская местность
	 

	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детский оздоровительно-образовательный центр "Орленок"
	606481, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, деревня Сосновка, дом 19
	www.лагерь-орленок.рфu
	schulkov@bk,ru
	Чулков Сергей Михайлович (83159)90970
	(83159)90970

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования центр детского творчества "Старт"
	606495, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, с. Линда, ул. Школьная 8-а
	http://www.centrstart.edusite.ru
	centrstart@yandex.ru 
	Талинин Николай Леонтьевич (83159)41280
	(83159)41280

	муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования центр внешкольной работы "Колосок"
	606481, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, с. Редькино, д.23
	www.redkino-centr.umi.ru
	ZVR.Kolosok@yandex.ru
	Гладкова

Налья Геннадьевна (83159)40390
	(83159)40390

	муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеский центр "Атлет"
	606488, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, с.п.Память Парижской Коммуны, ул.Мира д.2
	www.atlet.in.nn.ru
	MouDodDucAtlet@yandex.ru
	Кузмичев Юрий Васильевич (83159)34582
	(83159)34582

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детско-юношеская спортивная школа по дзюдо
	606495, Российская Федерация, Нижегородская область, городской округ город Бор, с. Линда, ул.Школьная, д. 11-а
	http://bor-uno.ru/dopobr.html
	judo_linda@mail.ru 
	Грошев Сергей Николаевич (83159)41341
	(83159)41341


Приложение 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области




















Приложение 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Штамп учреждения, организации 

_______________________________

                                                                                                     (Ф.И.О. заявителя)

_______________________________

                                                                                                     (адрес)

_______________________________

Уведомление о зачислении

____________________________________________________________


(наименование образовательного учреждения, организации)
сообщает о зачислении Вашего сына (дочери) _______________________

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

в _________ класс   муниципального _____________, организации с ______
Директор                                                       _______________________

                                                           (подпись)

М.П.

Дата _______________ 

Исполнитель 

Дата _______________ 

Приложение 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации» на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Уведомление

         заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая(ый) _____________________________________________!

                                              (Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что ___________________________________________

                                                           (название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с

__________________________________________________________________
(указать причину отказа)

в соответствии с Вашим заявлением от _____________________________________________________________.

     (дата подачи заявления)

Дата ____________________

_________________________          ________________________

(должность специалиста)                      (подпись специалиста)

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Прием обучающихся в муниципальные
 образовательные организации» 
на территории городского 
округа город Бор Нижегородской области
Категории граждан, имеющих право в первоочередном порядке на предоставление места несовершеннолетнему 
в МОУ при приеме заявлений для зачисления на свободные места

	1. Имеют право на внеочередной прием в МОУ

	№ п/п
	Реквизиты правового акта
	Категория граждан
	Необходимые документы для подтверждения права

	1. 
	Федеральный Закон от 17.01.1992 № 2202-I "О прокуратуре Российской Федерации" (п. 5 ст. 44)
	Дети прокуроров
	Справка с места работы (службы)

	2.
	Федеральный Закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации» (п. 25 ст. 35)
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Справка с места работы (службы)

	3.
	Федеральный Закон от 26.06.1992 № 3132-I "О статусе судей в Российской Федерации" (п. 3 ст. 19)
	Дети судей
	Справка с места работы (службы)

	2. Имеют право на первоочередной прием в МОУ

	1.
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (п. 6 ст. 19)
	Дети военнослужащих по месту жительства их семей
	Удостоверение, военный билет, справка



	2.
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (п. 1-6  части 6 статьи 46)


	1. Дети сотрудников полиции 
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел, служебное удостоверение

	
	
	2. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Медицинское свидетельство о смерти



	
	
	3. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Медицинское свидетельство о смерти

	
	
	4. Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел, копия трудовой книжки

	
	
	5. Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел,  медицинское свидетельство о смерти, копия трудовой книжки

	
	
	6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных пунктах 1-5 настоящей части
	Служебное удостоверение (для работающих сотрудников полиции (органов внутренних дел); справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел (для уволившихся сотрудников полиции (органов внутренних дел), копия трудовой книжки

	3.
	Федеральный закон от 07.02.2011 
№ 3-ФЗ  «О полиции» (п. 2 ст. 56)
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Копия трудовой книжки

	4.
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пункты 1-6 части 14 статьи 3)


	1. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа, служебное удостоверение

	
	
	2. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти 

	
	
	3. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	
	
	4. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Копия трудовой книжки

	
	
	5. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	
	
	6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пункте 4
	Копия трудовой книжки, копия свидетельства о рождении, копия свидетельства о браке


Приложение 6
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	Решение руководителя МОУ

______________________________________________________________________

«____»________20__  ________________

                                        (подпись)
	Директору ______________________________

(наименование МОУ)

    ______________________________________

(ФИО директора)

	
	Фамилия, имя, отчество заявителя

	
	Место регистрации (адрес):
	


Заявление

Прошу зачислить в__________класс  ____________________________________

                                                                                      ( наименование МОУ)

моего ребенка _______________________________________________________

                                                                                                    (ФИО ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка:  _________________________________________;

3. Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей):

_______________________________________________________________________.

Заявитель - родитель (законный представитель)  ребенка:

1. ФИО ____________________________________________________________

2. Контактный телефон ______________________________________________;

3. E-mail: ___________________________________________________________.

(при наличии)
Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

______________________

___________________________

                (ФИО заявителя)

             (подпись заявителя)

К заявлению прилагаю следующие документы:
	№
	Наименование документа
	Вид документа
(нотариально заверенная копия/простая копия)
	Форма предоставления документа
(бумажный / электронный)
	Число 
листов

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Прошу информировать меня о результате предоставления услуги

☐– по электронной почте;

☐– по почте.

С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, реализуемыми образовательными программами, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательного процесса, права и обязанности учащихся, ознакомлен (а).

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие _________________________ на обработку моих и моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и  долгосрочное использование  в целях предоставления образовательной услуги согласно действующего законодательства. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя)

Дата и время подачи заявления: 

«_____» __________________ 20_______ г. ______:__________
Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации»
 на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Директору ______________________________

                        (наименование учреждения)

________________________________________

от   ____________________________________

                           (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _________________

________________________________________

телефон: ________________________________

e-mail:__________________________________

Заявление

Прошу зачислить _______________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в_______________________________________________________________________

(наименование учреждения)

на обучение в детское объединение _______________________________________по дополнительной общеобразовательной программе по (направленности) ____________________________________________.

1. Место  рождения  ребенка:  ________________________________________;

2. Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей):

_______________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:
	№
	Наименование документа
	Вид документа
(нотариально заверенная копия/простая копия)
	Форма предоставления документа
(бумажный / электронный)
	Число 
листов

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Прошу информировать меня о результате предоставления услуги

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона ____________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес _________________________________)

С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности,  реализуемыми образовательными программами, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательного процесса, права и обязанности учащихся, ознакомлен (а).

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие    ____________________________ на обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении,  а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и  долгосрочное использование  в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.  С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

________________________

___________________________

            (ФИО заявителя)



(подпись заявителя)
Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации»
 на территории городского округа город Бор Нижегородской области
 Форма

Штамп учреждения, организации

Расписка

о получении документов
от _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о получении (дата)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Документы получил
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Сроки уведомления о зачислении______________
Контактные телефоны для получения информации: ________________
Телефон учредителя_______________________
Приложение 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 «Прием обучающихся в муниципальные образовательные организации»
 на территории городского округа город Бор Нижегородской области
Руководителю

___________________________________________

(наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу)

от ________________________________________

фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)

___________________________________________

место жительства

___________________________________________

номер контактного телефона

ЖАЛОБА

Я обратился(лась) к ________________________________________________________
с заявлением о _____________________________"__" ________ 20__ года

___________________________________________________________________________
                        (указать нарушенное право)

___________________________________________________________________________

  (указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, специалиста решения, действия

                    (бездействие) которого обжалуются)

С указанным решением, действием (бездействием) не согласен (не согласна) по

следующим основаниям:

__________________________________________________________________________.

В   подтверждение   своих   доводов  прилагаю  следующие  документы,  копии

документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя - полностью)

Дата: "__" ___________ 20__ г.
_________________
Обращение гражданина





Проверка полноты представления и достоверности документов 





Наличие оснований для отказа в приеме документов





ДА





НЕТ





Регистрация заявления о зачислении в МОУ, УДО в журнале обращения граждан.








Отказ в приеме документов





Принятие решения руководителем МОУ, УДО о зачислении в МОУ, УДО








Выдача уведомления об отказе


заявителю





Наличие оснований для отказа в зачислении в МОУ, УДО








ДА





Отказ в зачислении в образовательное учреждение








НЕТ





Издание приказа руководителем МОУ, УДО о зачислении в МОУ, УДО 





Выдача уведомления об отказе заявителю











